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คํานํา 

 

กวา 13 ปแลวนะครับ ที่ผมไดพัฒนาโปรแกรมอีซี่เซลส และไดนําออกจําหนายผานทางเว็ปไซต ต้ัง

แตเวอรชั่น 2010 (อีซี่เซลสมีหลายเวอรชัน่ อีซี่เซลสเวอรชัน่ 1, อีซี่เซลส 2004 ,อีซี่เซลส 2005 ,อีซี่เซลส2008 

,อีซี่เซลส 2010 ,อีซี่เซลส 2012) 

ซึ่งก็ไดรับผลการตอบรับที่ดี และก็ยังไดโจทยใหมๆ จากผูประกอบการ SMEs ทั้งลูกคาเกาและลกูคา

ใหมเขามาอีกมากมายจนตองมีการพัฒนาอีซี่เซลสใหเกงขึ้น ตามความตองการของผูใชงานทีห่ลากหลาย 

ผมจึงไดทุมเทอยางเตม็ที ่ที่จะพัฒนาอีซีเ่ซลสเวอรชั่น 2012 ออกมารบัใชพี่นอง SMEs ไทย  ซึ่งก็เนนที่ความ

เขาใจงาย ใชงานไดงายตามแบบฉบับของอีซี่เซลส ซึ่งผมหวงัเปนอยางยิ่งวาอีซีเ่ซลส 2012 นี้จะชวยงานทาน

ไดอยางเต็มทีค่รับ 

           ขอแสดงความนับถอื 

  

ชัยยศ  ฆารสนิธุ 

ผูพัฒนาโปรแกรมอีซี่เซลส 2012 
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2540-2547 
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สารบัญ 
รายการ หนา 

กอนการใชงานอีซ่ีเซลส 2012 1 
การเริ่มตนใชงานโปรแกรมอีซ่ีเซลส 2012 2 
บทที่ 1  
การใชงานหนาจอขาย (หนาจอหลัก) 3 
 แปนคียบอรดที่ใชงานรวมกบัหนาจอหลัก(หนาจอขาย) 6 
  
บทที่ 2  
การเริ่มตนใชงานโปรแกรม 8 
 การเพิ่มรายการสินคาใหม 8 
 การเพิ่มสต็อคสินคา และการตัดสต็อค 13 
 การเปลี่ยนแปลงราคาขายสินคา 20 
  
บทที่ 3  
การใชงานดานการขาย 22 
 การขายสินคา การใชงานหนาจอขาย(หนาจอหลัก) 22 
 การรับคืนสินคา 35 
 การรับชําระหนี้ (มีเฉพาะใน Level 3 ข้ึนไป) 38 
 การออกใบเสนอราคา(มีใน Level 2 ข้ึนไป) 43 
  
บทที่ 4  
ใบกํากับภาษ ี 50 
 การออกใบกํากับภาษ ี(มีเฉพาะ Level 4 เทานั้น) 50 

 การเตือนใหออกใบกํากบัภาษีโดยการระบหุมายเหตุไวทีช่ื่อลูกคาบางราย 50 
 การออกใบกํากับภาษีโดยการออกจากบิลขายโดยตรง 51 
 การออกใบกํากับภาษีโดยอางจากชื่อลูกคา 55 

 การออกใบกํากับภาษี โดยเลือกหลายๆบลิขาย รวมไวในใบกํากับภาษเีดียว 57 
 ออกใบกํากบัภาษี แบบ 1 บิลขาย ตอ 1 ใบกํากับภาษ ี 59 

 การออกใบกํากับภาษีโดยการคลิ๊กเลือกจากบิลขาย  61 
  
บทที่ 5   
การประมวลผล และการตัง้คา และอื่นๆ  
 การแสดงยอดขาย 66 
 การพิมพบิล พิมพใบกํากับภาษี และการลบบิลยอนหลัง 72 
 การเปลี่ยนชื่อลูกคาเงินสดทั่วไปในบิลขาย  เปนชื่อลกูคาอื่น 74 
 การพิมพบารโคด 76 
 การตรวจรายละเอียดความเคลื่อนไหวของสต็อคสินคา 80 
 การตั้งคาเริ่มตนใหกบัโปรแกรม (การตัง้การออกบิลและอุปกรณ) 82 
 การเปลี่ยนรหัสผานและรายละเอียดผูใชงาน 88 
 การเพิ่มชื่อผูใชงานใหม 89 
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  ⌫⌫   
 
 มารูจักกันกอนนะครับวาอีซี่เซลส 2012 นี่มีอะไรกันบางในตัวโปรแกรม ซึ่งหลักๆเลยก็มีหลายระบบดังนี้ครับ 

1. ระบบขายหนารานแบบสองหนาจอ ที่สามารถ กําหนดราคาขายทั้งแบบราคาปลีก และขายสง หรือราคาที่คุณ

ตองการเพิ่มหรือลดไดตามใจชอบ โดยสามารถปรับราคาพรอมๆกันทั้งหนาจอ หรือปรับราคาเฉพาะบางรายการ  

2. ระบบบริหารสตอคที่ใหเลือกไดวาจะตัดสต็อคแบบใดได 3 ประเภท 

1) ไมตัดสตอ็ค 

2) มีตนทุนแตไมตัดสต็อค (ตนทุนเฉลี่ย) 

3) ตัดสต็อคแบบ FIFO (first in first out)  คือการบริหารสตอคสินคาแบบยกลอต โดยแตละล็อตราคาทุนอาจ

ไมเทากัน โดยตัดสต็อคลอตแรกกอน    

3. ระบบเตือนสต็อคสินคาไมพอขาย ที่หนาจอหลัก 

4. ระบบตรวจสอบความเคลื่อนไหวของสินคา 

5. ระบบบริหารจัดการลูกคา ลูกหนี้  โดยตรวจสอบประวัติการซื้อของลูกคาแตละราย ตรวจเช็คลูกหนี้แตละราย 

ตรวจสอบลูกหนี้ปจจุบัน  ออกใบวางบิล สามารถตรวจสอบไดแบบทันทีทันใด สามารถรับชําระหนี้ไดทั้งแบบเลือก

วาชําระบิลไหน หรือ รับชําระเงินเปนบางสวนจากยอดรวมทั้งหมด   

6. ระบบกําหนดสิทธิ์การใชงาน โดยสามารถกําหนดสิทธิ์ตางๆ ในการเขาใชงานของผูใชงานแตละคนได 

7. ระบบบริหารจัดการภาษีมูลคาเพิ่ม เปนการเพิ่มความอิสระในการออกใบกํากับภาษีของผูใชงาน  โดยจะแยกระบบ

ใบกํากับภาษีออกจากบิลขาย อยางเปนเอกเทศ โดยเลือกไดวาจะนําบิลขายที่ขายไปแลวมาออกใบกํากับภาษี

หรือไม แลวยังสามารถเลือกวันที่ที่ออกใบกํากับภาษีไดอีกดวย 

8. ระบบบริหารจัดการ การออกใบเสนอราคา 

9. ระบบการออกรหัสเพื่อพิมพรหัสบารโคดแบบ EAN13 อัตโนมัติ  โดยคุณไมตองคิดเลขรหัสเอง 
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  ⌫⌫   
การเริ่มตนใชงานโปรแกรมอีซี่เซลส 2012 เบื้องตนแคปอนรายการสินคากอน หรือปอนควบคูไปกับการขาย

ก็ได จากนั้นก็เร่ิมตนใชงานไดทันทีเลยครับ เร่ิมตนที่ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 หากคุณไมเคยใชโปรแกรมอซีีเ่ซลสเวอรชั่นใดๆ มากอน ก็ใหจําคอนเซ็ปในการใชงานงายๆ 3 ขั้นตอนดังนี้ครับ 
1. เพิ่มรายการสินคาใหม  

ซึ่งคุณสามารถบันทึกรายการสินคาเพิ่มไปเรื่อยๆ โดยไมจําเปนตองไปสํารวจสตอคกอน เอาแคพิมพ

รายการสินคาที่มีอยูในรานคาของคุณใหไดมากที่สุดกอน จากนั้นก็คอยๆทยอยพิมพตามเก็บไปเร่ือย ๆ  หลังจากนั้น

คอยมาสํารวจสตอคสินคาในภายหลังก็ได หรือหากคุณจะพิมพบันทึกขอมูลรายการสินคาของคุณไปแลวเช็คสตอค

ไปพรอมๆกันก็ไมผิดกติกาครับ 
2. ทํารายการขายสินคา 

ในระหวางที่คุณบันทึกรายการสินคาใหมเพิ่มไปเรื่อยๆ รายการที่บันทึกไปแลวคุณก็สามารถที่จะนํามาออก

บิลขายไดทันที  และหากเปนรายการที่มีการบันทึกสตอคสินคาแลว โปรแกรมก็จะตัดสตอคใหอัตโนมัติ  

ประเภทการขายก็แบงเปนสองประเภทคือ ขายสด กับขายเชื่อ เมื่อทําการบันทึก คุณก็สามารถระบุรายชื่อ

ลูกคา (กรณีเงินสด) และระบุรายชื่อลูกหนี้ (กรณีลูกคาเงินเชื่อ)  ซึ่งคุณสามารถบันทึกชื่อลูกคาของคุณได ณ.เดี๋ยว

นั้นโดยไมจําเปนจะตองไปบันทึกกอน  
3. ออกใบเสรจ็รบัเงิน ใบกํากบัภาษี ใบสงของชั่วคราว 

• กรณีที่เปนการขายสด โปรแกรมจะออกใบเสร็จรับเงินใหอัตโนมัติ ตามชื่อลูกคาที่เราระบุ หรือหากไมระบุ 

โปรแกรมจะระบุชื่อลูกคาเปน ลูกคาเงินสด 

• กรณีขายเปนเงินเชื่อ โปรแกรมจะออกใบสงของชั่วคราวใหอตัโนมัติ และจะออกเปนใบเสร็จรับเงินใหใน

ภายหลังเมื่อลูกคานําเงินมาชําระหนี้ไดครบถวน 

• กรณีออกใบกํากับภาษี  ขึ้นอยูกับวาเจาของกิจการตองการจะออกใหใครเมื่อไหร โดยใบกํากับภาษีจะมี

บัญชีแยกตางหากออกจากบัญชีขาย  

 แคเพียงจําคอนเซ็ป 3 ขั้นตอนนี้ คุณก็จะสามารถใชงานโปรแกรมอีซี่เซลสไดอยางไมยากเย็น ภายในระยะเวลาอัน

ส้ันไดเลยครับ   สําหรับรายละเอียดตางๆในการใชงานโปรแกรมจะขอกลาวในขั้นตอนตอไปครับ 

เพิ่มรายการสินคาใหม 

ทํารายการขายสินคา 

ออกบิล ออกใบกํากับภาษี 

ขายสด ขายเชื่อ ตรวจเช็คยอดขาย 

วิเคราะหการขาย 

ตรวจสอบหนี้ 
ติดตามหนี้ 

รับชําระหนี้ 
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⌫   
     

 เมื่อเขาสูโปรแกรม Easy Sales 2012 โปรแกรมจะแสดงหนาจอขายเปนหนาจอหลัก ซึ่งหนาจอดังกลาวนี้จะ

สามารถใชงานในการขายเครดิต ขายสด ออกใบเสนอราคา ออกใบกํากับภาษี คนหาสินคา เบ็ดเสร็จภายในหนาจอเดียว 

 
หนาจอกอนการล็อคอินเขาใชงาน  

 
 

 
 
 

กรณีซ้ือโปรแกรมไปใชงาน 
หัวโปรแกรมจะแกเปนชื่อ

ของกิจการ 

หนาจอสําหรับปอนชื่อผูใชงานและ
รหัสผาน สําหรับการใชงานคร้ังแรก  

ยูสเซอรเนม = admin 
รหัสผาน = 1 
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หนาจอหลังการล็อคอินเขาใชงาน 

 
 

 

 

 

หนาจอที่ 1 

 
 

 

* หนาจอดังกลาวนี้จะใชในกรณีขายสินคาทั้งเครดิตและเงินสด ออกใบเสนอราคา และเปนหนาจอหลักของโปรแกรม 

เมน ู
สวนแสดง
รายการสินคา 

ชองสําหรับปอนรหัสสินคา 
และปอนคนหารายการสินคา ยอดรวม 

 

ชองแสดงเวลาปจจุบัน 
ชองแสดงวันท่ี
ปจจุบัน 

รายการลาสุด 

จํานวนสินคา การสลับกันระหวางปอนรหัสสินคา  โดยการคลิ๊กท่ีนี่ 
หรือ กดปุม Ctrl+tabและคนหาดวยชื่อสินคา 

เลเวลของ
โปรแกรม 

ปุมแสดงสถานะ
หนาจอปจจบัน 

ปุมแสดงสถานะ
หนาจอปจจุบัน 

 

เตือนกรณี รายการ
สินคาในหนาจอ 

สตอคไมเพียงพอตอ
การจําหนาย 

ตัวต๊ิกใหเลือกออฟชั่นวา จะออกใบเสนอราคา และ ออฟชั่นให
ตรวจทานสินคาท่ีตองการขาย(ตรวจสต็อค เปล่ียนราคาขาย) 

หรือกรณีรับคืนสินคา
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หนาจอที่ 2 

 
 

 

 

 

 
 

 

ตัวเลือกกรณีรับคืนสินคา         
หรือการกําหนดราคาขายสินคา ณ หนาจอปจจุบัน 

กรณีออกใบเสนอราคา ใหคล๊ิกท่ีปุมนี้ เพ่ือปรับหนาจอ
นี้ใหเปนการออกใบเสนอราคา 

กด F5 ไปหนาจอขายที่ 2 
กด F4 ไปหนาจอขายที่ 1 

กําหนดใหหนาจอนี้เปนราคาขายปลีก 
หรือสงโดยการคล๊ิกท่ีนี่ 

อยากแกไขราคา หรือจํานวน
สินคาในหนาจอขายก็คล๊ิกท่ีนี่

แลว กด enter

จากนั้นใหแกไขราคา หรือ
จํานวนสินคาในหนาจอที่นี่
จากนั้นใหแกไขราคา หรือ
จํานวนสินคาในหนาจอที่นี่ถา
ตองการลบ ก็ใสจํานวน = 0
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 ⌫  ⌫      
 

  

  

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Right Arrowลูกศร
ขวา ปอนจํานวนเงิน
สดแทนรายการสินคา 

6. Left Arrowลูกศร
ซาย ปอนรายการสินคา
ทีละหลายรายการลง
หนาจอขาย 

3. แปน PgUp (Page Up,เพจอ๊ัพ) เพ่ือ

บันทึกขอมูลการขายกรณีเครดิต 
(ขายเงินเชื่อ) 

4. แปน F4 เลือก
หนาจอขาย ท่ี 1

2. แปน PgDn (Page Down,เพจดาวน)  
เพ่ือบันทึกขอมลการขายกรณีเงนิสด1. แปน Esc   (Escape,เอสเค็ป) 

ใชกรณีลบรายการสินคาจากสวน
แสดงรายการสินคาในหนาจอหลัก

 8. Ctrl+Left Arrow ทําซ้ํา
รายการลาสุดในหนาจอขาย 

5. แปน F5 เลือก
หนาจอขาย ท่ี 2
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o การสลับโหมดระหวางการปอนรหัสสินคา และ การปอนเพื่อคนหารายการสินคา กดปุม 
Ctrl+Tab  (คอนโทรลแทป) โดยกดปุม Ctrl คางไว แลวกด ปุม Tab ครั้งเดียว  

 

 
 

 

 

 

 ภาพการสลับระหวางโหมด 

 

 

 

 

 

 
 

Ctrl+Tab Ctrl+Tab 

  

Ctrl+Tab Ctrl+Home แสดงกําไรจากหนาจอขาย

Ctrl+BackSpack เปดล้ินชักเก็บ
Ctrl+BackSpack เปดล้ินชักเก็บเงิน 

(ถามี) 
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⌫  
   

 เมื่อเขาสูโปรแกรม Easy Sales 2012 โปรแกรมจะแสดงหนาจอหลักดังที่ไดนําเสนอแลว ตอไปจะตองปอน

ขอมูลรายการสินคาใหมกอน โดยสามารถเลือกไดวาจะปอนรายการสินคาอยางเดียว หรือปอนไปพรอมกับการนับสต็อคสิน

คาและราคาตนทุนไปพรอมๆกันก็ได 

 

    
 สามารถเขาสูหนาจอดังกลาวได 2 กรณ ีคือเขาเมนูที่ หนาราน > เพิ่มรายการสินคา หรือกดปุมคียลัด CTRL+A 

จากหนาจอหลัก  

 
 

โปรแกรมจะเขาสูหนาจอนี ้

  
 

หมายเหตุ รายการใดๆในหนาจอนี้ มีหลายๆรายการที่ไมมีจําเปนตองปอน ซึ่งหลักๆโปรแกรมจะบังคับใหปอนเพียง รหัสสินคา และ

รายละเอียดสินคาเทานั้น ในกรณีปอนจุดส่ังซื้อ เมื่อขายสินคาแลวสต็อคเหลือเทากับจุดส่ังซื้อ โปรแกรมจะเตือนที่หนาจอขาย 

 

 

1.ชองสําหรับปอนรหัสที่ติดมากับตัว

สินคา  กรณีสินคาไมมีรหัส ก็ให
โปรแกรมออกรหัสสินคาอัตโนมัติให

โดยการกดปม F8

2.ชองสําหรับปอน

รายละเอียดสินคาสินคา 3.ปุมเลือกหนวยขาย

5.ราคาขายสง ขายปลีก  

6.หมวดหมูสินคา 

8.เลือกช้ันวางสินคา หรือโกดังสินคา 

7.1 หากอยากเปลี่ยนเปอรเซ็นใน

การคํานวณผลราคาขาย ใหคลิ๊ก
ท่ีน่ี

7.หากมีการกําหนดตนทุนตอหนวย 

และปอนจํานวน  เมื่อกดปุมกําหนด
ราคาอัตโนมัติ โปรแกรมจะคํานวณ
ราคาขายใหอัตโนมัติ

9 .เพ่ิมรูปสินคา 

5.ราคาขายสง ขายปลีก  4.ราคาตนทุนตอหนวย ,จํานวนสินคา ,

และจุดสั่งซื้อ 
(หมายเหตุ หากยังไมมีการสํารวจสตอค 
สินคาหรือยังไมทราบตนทุนที่แนชัดก็ไม

ตองปอนขอมูลใดๆก็ได ) 
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   “  ” 
1. ในการเพิ่มรายการสินคาใหม อีซี่เซลส สามารถรองรับการทํางานของเครื่องอานบารโคด  ซึ่งถากรณีสินคามีรหัสบารโคด

ติดมากับตัวสินคาอยูแลว ก็สามารถปอนไดที่ชองรหัสสินคาไดทันที  หรือถาหากไมมีรหัสบารโคดติดมากับตัวสินคา ก็

ใหโปรแกรมออกรหัสอัตโนมัติให โดยการกดปุม F8 (ทานไมจําเปนตองคิดรหัสเอง เพราะเมื่อพิมพรหัสบารโคด

ออกมาแลวเครื่องอานบารโคดจะอานแถบรหัสไมออก   และใหจําเฉพาะชื่อสินคาเทานั้น ไมตองจํารหัส ปลอยใหเปน

หนาที่ของอีซี่เซลสจําแทน) 

2. ปอนรายละเอียดสินคาซึ่งโปรแกรมสามารถเปรียบเทียบกับรายการสินคาที่มีอยูแลวเพื่อปองกันการปอนขอมูลซ้ําซอน 

และเพื่อความเปนระบบระเบียบ ในการปอนชื่อรายการสินคาใหไปในทิศทางเดียว 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แสดงรายการสินคา
ท่ีใกลเคียง 

รหัสสินคาที่อีซี่เซลสออกให
อัตโนมัติ โดยกดปุม F8 และ
สามารถพิมพบารโคดแบบ 

EAN13 ได 
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3. ปอนหนวยขาย โดยการกด Enter ที่ปุมเลือกหนวยขาย เพื่อเลือกรายการหนวยการขาย 

 
 

4. ปอนตนทุนตอหนวย และจํานวนสินคา 

ซึ่งการปอนขอมูลทั้งสองชอง จะเกี่ยวของกับวิธีการตัดสต็อคดังตอไปน้ี 

วิธีการปอนขอมูลสินคาใหม ท่ีสามารถกําหนดวิธีการตัดสต็อคในหนาจอ “หมวดเพิ่มสินคาใหม” 
    ⌫ 
.ใหทําดังนี้ 

o ไมตองปอนตนทุนตอหนวย  

o ไมตองปอนจํานวนสินคา 

 
    FIFO 
ใหทําดังนี้ 

o ปอนตนทุนตอหนวย  

o ปอนจาํนวนสินคา 

    ⌫ ⌫   
o ปอนเฉพาะชองตนทุนตอหนวย  

o ไมตองปอนจํานวนสินคา 

5. จากนั้นใหปอนราคาขายสง ราคาปลีก  ซึ่งสามารถที่จะปอนทั้งสองราคาหรือปอนราคาเดียวก็ได โดยราคาทั้งสองจะถูก

นําไปใชงานในหนาจอขายในกรณีคลิ๊กเลือกที่ “ขายปลีก ขายสง” 

 

ใหใชลูกศรเล่ือนขึ้นลงเพ่ือเลือก
รายการ หรือใหกดตัวอักษรตัว
แรกของ เชน คําวาอัน ใหกด “อ” 
คําวาชิ้นใหกด “ช” แลว กด 
Enter เพ่ือเลือก 

หากไมมีรายการหนวยนับตามที่
ตองการ ก็สามารถ คล๊ิกเพ่ือเพ่ิม
หนวยนับได  
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6. ปอนหมวดหมูสินคา ใหพิมพชื่อหมวดหมูลงในชองหมวดหมูสินคา ถาหากมีชื่อหมวดหมูดังกลาว โปรแกรมจะแสดง

ตารางใหเลือก แตถาหากไมมตีารางใหเลือกแสดงวาไมมีรายการดังกลาวในฐานขอมูล ใหพิมพไปกอนแลวกดปุม Enter 

อีซี่เซลส จะสอบถามเราเองวาอยากจะบันทึกขอมูลหมวดหมูใหมหรือไม หรือหากไมแนใจก็ใหกดปุมขางๆ เพื่อแสดง

รายการหมวดหมูสินคาขึ้นมาใหเลือกดังหนาจอดังกลาวนี ้

  
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

กดปุมเพ่ือเพ่ิมหมวดหมูสินคา,
ประเภทสินคาใหม 

พิมพช่ือหมวดหมูสินคาตรง
น้ี ถามีรายการจะแสดง
ตารางดานลางใหเลือก

พิมพช่ือหมวดหมูสินคาตรงน้ี ถา
มีรายการจะแสดงตารางดานลาง

ใหเลือก

คลิ๊กเพ่ือเพ่ิมรูป 
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  กรณีออกรหัสอัตโนมัติ เมื่อบันทึกขอมูล โปรแกรมจะถามวา จะพิมพบารโคดหรือไม 
 

 
 

 หมายเหต ุ สําหรับหนาจอพมิพบารโคดนีคุ้ณสามารถเรยีกใชในภายหลังไดโดยเขาไปที่เมนู “ประมวลผล/

จัดการขอมูล/ใบกํากับภาษ/ีใบเสนอราคา  พิมพบารโคด” 
 
เคล็ดลับการทํางานในหนาจอเพิ่มรายการสินคาใหม คือพยายามใชงานคยีบอรดอยางเดียว ซ่ึงจะรวดเร็ว

กวาการใชเมาสมาก 
 

1 .กด บันทึกขอมูล

2.กรณีท่ีโปรแกรมออกรหัสให 
โปรแกรมจะถามวาตองการพิมพ
บารโคดหรือไม หากตองการ
พิมพก็กด yes หรือตอบ No 
เพ่ือพิมพในภายหลังได 

ถา
หาก

ถาหากหมวดหมู ท่ีเราปอนไมมีใน
ฐานขอมูล เมื่อกด Enter โปรแกรมจะ
ถามวาตองการเพิ่มหมวดหมูใหมหรือไม

เลือกประเภทของบารโคด

เลือกจํานวนที่ตองการพิมพ

เลือกจํานวนที่ตองการพิมพ
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    
 กอนอื่นขอทบทวนกอนวา EasySales2012 สามารถกําหนดคุณลักษณะใหสินคาแตละรายการใหมีวธิีการตัดสต็อค

ที่แตกตางกันได  โดยสามารถแบงวิธีการตัดสต็อคได 3 วิธีดังนี้ 

o    
 บางกรณีสินคาบางรายการ เจาของกิจการยังไมสะดวกที่จะเริ่มตนใหมีการตัดสต็อคได เพราะการ

ตัดสต็อค จะตองมีการตรวจนบัสินคารายการนั้นๆทั้งหมด ซึ่งอาจมีจาํนวนมาก หรือเปนสินคาที่ไมสามารถ

ตรวจนับไดในชวงเวลานั้นๆได  อซีี่เซลส 2012 ก็สามารถยดืหยุนใหรายการสินคาบางรายการหรือทั้งหมด 

ไมตองมีการตดัสต็อค 

o         
 เปนการตัดสต็อคสินคาแบบเปนล็อตๆ โดยแตละล็อตจะมตีนทุน และจํานวนสินคาที่แตกตางกัน

ไป ขึ้นอยูกบัสถานการณของการสั่งซื้อของเจาของกจิการเอง ยกตัวอยางเชน และเมื่อมกีารตัดสต็อค จะ

ตัดล็อตแรกจนหมดกอน ถึงจะตัดล็อตตอๆไป 

 ตัวอยางเชน มกีารปอนจาํนวนสินคาและตนทุนของสินคา A ดังนี้ 

 สินคา A   ล็อตที่ 1 จํานวน 10 ชิ้น , ล็อตที่ 2 จํานวน 20 ชิ้น 

ลําดับ สินคา ล็อตที่ 
จํานวน

(ชิ้น) 

ตนทุน

(บาท) 

1 สินคา A 1 10 3 

2 “ 2 20 3.25 

 

เมื่อลูกคาซื้อสินคา จํานวน 12  ชิ้น กจ็ะมีการตัดสต็อคดังนี้ 

จํานวนสต็อค วิธีการตัดสต็อค 

ลํา

ดับ 
สินคา 

ล็อตที่ 

จํานวน

สต็อค

(ชิ้น) 

ตนทุน

(บาท) 
ล็อตที่ 

จํานวนที่

ตัดต็อค 

ตนทุน

(บาท) 

จํานวน 

Xตนทุน 

คงเหลือ 

(ยอดยก

ไป) 

1 สินคา A 1 10 3 1 10 3 30 0 
2 “ 2 20 3.25 2 2 3.25 6.5 18 
     รวม 12  36.5  

 

o ⌫    
 เปนการอํานวยความสะดวกเพื่อประโยชนในการหากําไรจากการขายสินคา ซึ่งเปนกรณีที่เจาของ

กิจการยังไมสะดวกที่จะทําการตัดสต็อคสินคาไดดวยเหตุผลนานัปการ แตในขณะนั้นเจาของกิจการทราบ

ตนทุนเฉลี่ยของสินคาแตละรายการ และตองการที่จะทราบผลกําไรคราวๆ จากการขายสินคา ซึ่งระบบ 

ดังกลาวนี้จะไมมีการตัดสต็อคสินคา แตทุกครั้งที่ทําการขายจะมีการบันทึกตนทุนการขายเพื่อใชในการ

คํานวณหากําไร 
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 ⌫ ⌫     
 สามารถเขาสูหนาจอดังกลาวไดดังนี้  เขาเมนูที่ “สต็อคสินคา โปรโมชั่นสินคา หมวดหมูสินคา ชั้นวาง” >> 

 “เพิ่ม/แกไข สต็อคสินคาที่ละรายการ” 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลือกเมนู 

สวนแสดง
รายละเอียดสินคา

ปอนจํานวนสต็อค 
สินคา

สถานะ การตัดสต็อค
ในปจจบัน

ปอนตนทุนสินคา

ปอนรหัสสินคาที่น่ี

รายละเอียดสต็อคสินคา 
และประวัติการปอน

สต็อค 

สวนแสดงราคาขายสินคา 

เมื่อปอนตนทุนและสินคาที่เพ่ิมสต็อคเรียบรอยแลว 
ใหกดบนัทึกท่ีน่ี

แกไขราคาคลิ๊กที่นี่ 

เพ่ิมแกไขรูปคลิ๊กท่ีน่ี 

กําหนดจุดสั่งซื้อท่ีน่ี 
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 ⌫     
สามารถคนหาไดตามเงื่อนไขตอไปนี ้  คนหา ตามรายละเอียดสินคา, ตามประเภทการตดัสต็อค ,ตาม
จํานวน ,ตามหมวดหมูประเภท ,ตามชั้นวาง ,ตามจํานวนสต็อค 

 เขาสูหนาจอดังกลาวไดดังนี้  เขาที่เมนู “สต็อคสินคา โปรโมชั่นสินคา หมวดหมูสินคา ชั้นวาง”  “ตรวจ
สอบสตอคและจัดการ เพิ่มแกไข สตอคสินคา โปรโมชั่นสินคา พิมพรายละเอียด” 

 

 
จะแสดงหนาจอดังนี้ 

 

 
 

จากนั้นโปรแกรมจะเขาสูหนาจอเดียวกันกับขอ 2.1 

 

 

 

 

 

เลือกคนหารายการสินคา ตามเง่ือนไขดังน้ี

Double Click หรือกดุ 
enter  เพ่ือแกไข หรือ
เพ่ิมสตอกคสินคา 

เลือกเมนู 

 

สรุปรายละเอียดตางๆ
ของสต็อค และตนทุนรวม 
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  ⌫  
    

เมื่อดําเนินการตามขอที่ 2.1 และ 2.2 แลวโปรแกรมจะแสดงหนาจอใหเพิ่มแกไขสต็อคสินคา แลวให

ดําเนินการตามขั้นตอนนี้ 

 
 

จากนั้นโปรแกรมจะถามวาใหบันทึกขอมูลหรือไม ใหตอบ Yes และโปรแกรมจะถามตอวา 

“สินคาที่เพิ่มสต็อคเขามาใหมนั้น อาจมีผลกระทบตอราคาขายของสินคา คุณตองการเปลี่ยนแปลงราคา

ขายสินคาเดี๋ยวนี้เลยหรือไม” ถาตอบ Yes โปรแกรมก็จะแสดงหนาจอเปล่ียนแปลงราคาขายสินคา (ใหดู

ในหัวขอ ”การเปลี่ยนแปลงราคาขายสินคา”) 

 
จบการบันทึกสต็อคสินคาแบบ FIFO 

1. ปอนตนทุนตอหนวยแลว

กด Enter 

2. เพ่ิมจํานวนสินคาแลวกด

Enter 

3. ตรวจสอบยอดยกไป 

4. กดปุมบันทึกสต็อคสินคา 

โดยการกด Enter 

รายการสต็อคท่ีเพ่ิมใหมจะ
ปรากฎในตารางนี้ 
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   ็ ⌫    
ในบางกรณีคุณยังไมสะดวกที่ใหมีการตัดสต็อคในสินคาบางรายการ กส็ามารถปรับรายสินคานั้นๆ

เขาสูสถานะแบบ มีตนทุนแตไมตองตัดสต็อคได โดยมีวิธีการดังนี้ 

เมื่อเขาสูหนาจอ “หมวดเพิ่ม-แกไขสตอคสินคาทีละรายการ” ใหทําตามขั้นตอนนี้ 

 
เมื่อต๊ิกเครื่องหมาย ถกู ดังหนาจอดานบน โปรแกรมจะปรับเขาสูหนาจอนี้ 

 
จากนั้นใหกดปุม “บันทึกสต็อคสินคา” 

1. ติ๊กเครื่องหมายถูกท่ีชองน้ี
โดยนําเมาสไปคลิ๊ก 

2. ปอนจํานวนตนทุนที่ชองน้ี 

ตารางรายละเอียดสต็อค 
ณ.ปจจุบันจะหายไป 

ชองปอนจํานวน
สินคาที่ใหเพ่ิมเขา
สต็อคจะใชงาน

ไมได 
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ถาอยากปรับใหกลับไปสูแบบตัดสต็อคแบบ FIFO ก็ใหดําเนินการดังนี ้

 
 

 

3. เมื่อปอนตนทุนสินคาแลว
ให กด Enter หรือคลิ๊กท่ีน่ี 
เพ่ือบันทึกการเปลี่ยนแปลง

การตัดสต็อค 
4. จากน้ันใหกดปุม OK เพ่ือ
บันทึกการเปลี่ยนแปลง 

1. เอาเครื่องหมาย 

ถูกท่ีติ๊กท่ีชองน้ีออก 

2. ปอนตนทุน และจํานวน
สินคาที่เพ่ิมเขาสต็อค 

2. ปอนตนทุน และจํานวน
สินคาที่เพ่ิมเขาสต็อค 

ตารางรายละเอียดสต็อค 
ณ.ปจจุบันจะกลับมาแสดง
อีกคร้ัง  แตยังไมมีรายการ 
จนกวาจะมีการเพิ่มสต็อค 

3. คลิ๊กบันทึกกสต็อค
ท่ีน่ี 



 EasySales2012                       website : www.ideagoo.com   email:   pokchaiyot@hotmail.com     089-4202349 

 

-19- 

จากนั้นใหกดที่ปุมบันทึกสต็อคสินคา แลวตอบ yes เพื่อบนัทึกขอมูล 

    

 
(หมายเหตุ ทุกการปรับปรุงสต็อคจะถูกบันทึกรายละเอียดเก็บไวที่หนา “ความเคลื่อนไหวของสินคา....”) 

โปรแกรมจะแสดงหนาจอ ใหดาํเนินการดังนี้ 

⌫  

 
 

⌫ 

 
 

คลิ๊กท่ีปุมน้ี

1. ปรับจํานวนในชองน้ี

2.ปอนหมายเหตุท่ีน่ี

ใหคลิ๊กที่ปุม “สินคานี้ไมตองตัดสต็อค” 

3.บันทึกยอด
ปรับปรุงท่ีน่ี 
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 ⌫  
 เปนการเปลี่ยนแปลงราคาสินคาในฐานขอมูล สามารถเขาสูหนาจอดังกลาวไดโดยเขาที่เมนู “เปล่ียนแปลง

แกไขรายละเอียดสินคา ลบรายการสินคา > เปล่ียนราคาสินคา”  หรือ กด Ctrl+Z 
 

 
 

 ⌫⌫  “ FIFO”  “ ” 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

ปอนรหัสสินคาคลิ๊กเพ่ือคนหา
ตามรายช่ือ 

กําหนดราคาขายใหม

รายละเอียดสต็อคสินคาแสดงประวัติการเปลี่ยนแปลงราคา กดปุม F5

เมื่อเปลี่ยนแปลงราคาเสร็จ
เรียบรอย ใหกดปุม Tab เพื่อ

บันทึกราคาขายใหม

เลือกเมนู 
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ประวัติตนทุนสินคาในหนาจอ เปลี่ยนแปลงราคา 

 
 

รายละเอียดการเปลี่ยนแปลงราคาสินคา 

 
 

 ⌫⌫  ⌫   “⌫  
” 

 
 

 

 

กรณีสินค าประเภท   “มีตนทุนไม
ตัดสต็อค” สามารถเปลี่ยนแปลงราคา
ตนทุนเฉลี่ยไดท่ีน่ีเลย 

แถวที่ 1 แสดงราคาปลีก

แถวที่ 2 แสดงราคาสง 
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⌫  
   

       
 

 
         
 

            
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สามารถสลับโหมดการปอน 
ขอมูลได 2 ลักษณะคือปอน
ร หั ส สิ น ค า  ห รื อ  ป อ น
รายละเอียดสินคา โดยคลิ๊ก 
ท่ีน่ี หรือกด Ctrl+tab 

สามารถสลับโหมดการปอนขอมูล ได 
2 ลักษณะคือปอนรหัสสินคา หรือ ปอน
รายละเอียดสินคา โดยคลิ๊ก หรือ กด 
Ctrl+tab 
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    

 
*หมายเหตุ การคนหาสินคา สามารถคนหาเปนคําๆได เชน พิมพวา “ขอตอ  เกลียว 1” โปรแกรมจะคนหาสินคาที่มีคํา

เหลานั้นตามทีไ่ดเวนวรรคไว 3 คําคือ คนหาสินคาใดๆก็ไดที่มีคาํวา “ขอตอ”    “เกลียว”    “1” 

  ⌫    
สามารถทําได 3 กรณีดังนี้ 

      (   
สามารถทําไดโดยเมื่ออยูที่หนาจอหลัก จากชองปอนรหัสสินคา กดแปน ลูกศรซาย  Left Arrow จะปรากฏหนาจอ

ดังนี้ 

 
 

 

ปอนรหัสสินคา

หรือปอนรายการสินคา

ที่ตองการคนหา 

ปอนจํานวนสินคา

ที่ตองการขาย 

กดปุมลูกศรซาย 

รายการสินคาที่มี รูป  จะ
แสดงที่ น่ี  และสามารถ
คลิ๊กเพ่ือดูภาพขยายได 

คนหารายสินคาที่มี คํา
วา “ขอตอ”   

แสดงรายละเอียดสินคา 
แลวกดปุมลูกศร  ขึ้นลง 
เพือเลือกแลวด Enter  
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กรณีคนหาตามรายละเอียดสินคา 

 
 

 
 

 
 

ค นห า ร า ยก า ร สิ น ค า 
คลิ๊กแลวปอนที่ น่ี เมื่อ
เจอแลว  ใหกด  Enter 
แล ว เลื่ อนขึ้ นลง  เ พ่ือ
เลือกรายการที่ตองการ 

เ ลื อ ก ร า ย ก า ร ที่
ตองการ โดยการกด
ปุม ลูกศร เลื่อนขึ้น
เ ลื่ อ นล ง  แล ว กด 
Enter 

ปอนจํ านวนแล ว
กดปุม Enter 
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   
ในกรณีที่เราไดเพิ่มรายการสินคาไปแลว แตตองการเพิ่มจํานวนรายการลาสุดที่เพิ่งเพิ่มเขาไปก็สามารถทํา

ไดโดยการ กดปุม Ctrl+Left Arrow จากนั้นอีซี่เซลส จะแสดงหนาจอเหมือนขอท่ี 4.1.1   จากนั้นก็ใหทํา

ตามเหมือนขอ 4.1.1 

 

 

 

 

 

     
เมื่ออยูที่ชองปอนรหัสสินคา รายละเอียดสินคา ใหกดปุม Escape 

 

รายการสินคาที่เพ่ิมเขามารายการสินคาที่เพ่ิมเขามา

ปุม Escape
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จากนั้นโปรแกรมจะแสดงหนาจอนี ้

 

 
 

หมายเหตุ  คณุสามารถแกไขจํานวนสินคาหรือราคาในหนาจอขายไดโดยตรง โดยใชเมาสคล๊ิกเลือกไปที่หนาจอไดทันที 

กดปุมลูกศรเลื่อนลง 
เลือกท่ีเมนูน้ี แลว

กด Enter 

จะปรากฏแถบสมๆ 
ใ น ห น า จ อ ข า ย 
จ า ก น้ั น ใ ห ก ด ปุ ม 
ลูกศรเลื่อนขึ้น เลื่อน
ลง เพ่ือเลือกแลวกด 
Enter 
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หมายเหต ุกรณี ปอนจํานวนสินคา = 0 จะเปนการลบรายการสินคาทีเ่ลือก 
 
 

 
 

เมื่อแกไขเสร็จเรียบรอย ใหกด ปุม Escape เพื่อกลับมาที่ชอง ปอนรายละเอียดสินคา รหัสสินคา เพื่อปอนรายการ

สินคาตอไป 

 
 
 

จ า ก น้ั น ใ ห แ ก ไ ข 
ราคา  หรือจํ านวน 
ตามตองการแลวกด 
Enter ครับ 

จ า ก น้ั น ใ ห แ ก ไ ข 
ราคา  หรือจํ านวน 
ตามตองการแลวกด 
Enter  

จํานวนที่เปลี่ยนไป

ยอดรวมที่เปลี่ยนไป
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  ⌫    ⌫ “ 

” 
กรณีนี้เปนกรณีพิเศษ เผื่อในบางกรณีคุณตองการดูรายละเอยีดของสินคา วามีสต็อคสินคาเหลืออยู

เทาไหร หรือตรวจสอบตนทนุขาย หรือในกรณีรับคืนสินคา ใหทําตามขั้นตอนนี ้

 
 

 
โปรแกรมจะแสดงหนาจอ “ตรวจสอบสต็อคสินคาและกําหนดราคาขาย” มรีายละเอียดดังนี้ 

 
เมื่อแกไขตามรายละเอียดตางๆเสร็จเรียบรอย ก็ใหคล๊ิกที่ บนัทึกลงหนาจอขาย หรือกดปุม Enter  

 

1. ติ๊กเครื่องหมาย ถูก ท่ีชอง
น้ี หรือ กด Ctrl+Q 

2. จากน้ันใหปอนรหัสสินคา 
หรือรายการสินคาที่ชองน้ี 

3. เลือกท่ีเมนูขายสินคาแลว 
กด Enter 

1. กําหนดวาจะให
บันทึกรายการสินคานี้ 
แบบ ขายปลีก หรือ 

ขายสง

2.เปล่ียนแปลงราคาขายที่
จะบันทึกลงหนาจอ 
(หรือไมเปล่ียนก็ได) 

เปล่ียนแปลง
จํานวนที่ขาย 

รายละเอียด
สต็อค 
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   ⌫ ⌫          
ในบางกรณีสินคาภายในรานคาก็ไมมีรหัสสินคา ไดแกสินคาพวกเบ็ดเตล็ดยอยๆทั่วไป ซึ่งมีแคราคาขายเทานั้น ซึ่ง

สามารถขายสนิคาดังกลาวไดโดยเมื่ออยูทีห่นาจอหลักจากชองปอนรหัสสินคา กดแปน ลูกศรขวา Right Arrow จะ

ปรากฏหนาจอดังนี้ 

 
 

 

 
 ซึ่งโปรแกรมจะสรางรหัสใหอัตโนมัติซึ่งมีความหมายดังนี้ 

999  00524  50 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

โปรแกรมจะสรางรหัสใหอัตโนมัติ  

รหัสที่โปรแกรมกําหนดใหอัตโนมัติ

เพื่อเปนเอกลักษณเฉพาะ 

เปนราคาของสินคา ซึ่งสามารถกําหนด

ราคาสูงสุดไดถึง 99,999.99 บาท 

เปนตําแหนงทศนิยมของ

ราคาสินคา 

ใหปอนราคาตอหนวยของ

สินคาที่จําหนาย จํานวนสูงสุด

ที่ปอนไดคือ 99,999.99 
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    
เมื่อตองการลบรายการในหนาจอหลักสามารถลบได 2 กรณดีังนี้ 

กดแปน เอสเค็บ Esc จากนั้นโปรแกรมจะแสดงหนาจอเมนูขางลางนี้  เพื่อใหเลือกโดยการเลื่อนแปนลูกศร ชี้ขึ้น (Up 

Arrow) หรือแปน ลูกศรชี้ลง (Down Arrow) เมื่อเลือกแลวกด Enter หรือกด Esc เพื่อยกเลิก 

 
   

เลือกเมนู “ลบรายการลาสุด” แลวกด Enter โปรแกรมจะทําการลบรายการลาสุดที่ปรากฏอยูในชอง

รายการลาสุด จํานวน1 หนวย 

       

เลือกเมนู “แกไขราคาและจํานวนสินคาในหนาจอ” แลวกด Enter เพื่อเขาไปสูหนาจอหลัก และสามารถ

เลือกลบรายการไดดังนี้ 

 
ใหใชแปน ลูกศรชี้ขึ้น หรือ ชี้ลงเพื่อเลือกรายการที่ตองการจะได 

 

 

 

 

 

เมื่อลบรายการที่ตองการเสร็จแลว ใหกดที่แปน Esc เพื่อกลับเขาสูหนาจอปกต ิ หรือถาหากตองการจะเลือก

ลบรายการอื่นๆ อีกก็สามารถทําตามขั้นตอนดังที่ไดกลาวมา  

  
เมื่อเลือกเมนู “ลบรายการทั้งหมด” แลวกด Enter โปรแกรมจะทําการลบรายการทั้งหมดที่อยูในหนาจอ

ขายปจจุบัน 

 

โปรแกรมจะแสดงแถบใหเลือก จากนั้นใหกดปุม Enter 
แลวทําตามรายละเอียดในหัวขอ 

41.3 การแกไขจํานวนรายการสินคา
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 ⌦    

 
 

 ⌦  
  กดปุม PgDn (Page Down) เพื่อขายเงินสด โปรแกรมจะถามวาตองการระบุชื่อลูกคาหรือไม (กรณี Level 

2 ขึ้นไป)  

 
 

o ⌦ ⌫  ⌫   ⌦ 
 ใหตอบ ‘yes’ เพื่อบันทึกการขายเงินสดแบบระบุชือ่ลูกคา โดยโปรแกรมจะแสดงหนาจอดังนี้ 

 
 

 

 

 

 

คนหารายชื่อลูกคา

บันทึกขอมูลการ
ขายแบบ เงินสด 
กดปุม Page 

Down (PgDn) 

บันทึกขอมูลการขาย
แบบ เครดิต กดปุม 
Page Up (PgUp) 

กรณีท่ีคนพบ อีซ่ีเซลสจะ
แสดงตารางใหเลือก  โดย
การกดปุม ลูกศรชี้ลงเพ่ือ
เลือก แลวกด Enter
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หากคนหารายชื่อลูกคาไมพบก็สามารถปอนรายชื่อใหมไดทันที แลวกดปุม Enter 

 
 

หนาจอสําหรับปอนรายละเอียดลูกคาใหม 

 
เมื่อปอนรายละเอียดลูกคาแลว จะกลบัมาที่หนาจอเดิมใหปอนรายละเอียดอื่นๆ หากไมตองการปอน ก็ให กด enter เร่ือยๆ 

 
(เพื่อความรวดเร็วในการใชงาน ใหพยายามใชงานคียบอรด เชนปุม Enter ลูกศรซายขวา หรือ Tab เปนตน) 

 

ปอนรายชื่อท่ีตองการเพิ่ม
แลวกด Enter 

กด OK เพ่ือปอนรายชื่อ
ลูกคาใหม 

ปอนรายชื่อและรายละเอียด
อ่ืนๆ ของลกคาใหม

เงื่อนไขตางๆของบิล

กดตอไปเพ่ือบันทึกขอมูลการขาย

กรณี เป นลู กค าที่ ต อ งการ
ใบกํากับภาษี ทุกครั้ ง  เชน
หนวยงานราชการ  ก็ใหติ๊ก

เคร่ืองหมาย ถูก ท่ีชองน้ี 
เพ่ือ ใหโปรแกรมเตือนและ
ถ าม ว าทุ ก ค ร้ั ง ว า จ ะ ออก
ใบกํ า กับภาษี  เ มื่ อบั นทึ ก
ขอมูลการขายหรือไม ?

จากน้ันใหกดบันทึกขอมูล
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จากนั้นจะแสดงหนาจอรับเงินดังนี้ แลวใหปอนจํานวนเงินสดที่รับ 

 
 

 
 

หมายหตุ และเมื่อบันทึกขอมูลการขายเงินสดเรียบรอยแลว โปรแกรมจะถามวาตองการออกบลิหรือไม โดยบิลที่
ออก โปรแกรมจะระบใุหอตัโนมัต ิเปน “ใบเสร็จรับเงิน” (คุณสามารถดูรายละเอยีด การออกบลิไดที่ หัวขอ “ตั้งคา
การออกบิล”) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ปอนจํานวนเงินท่ีรับชําระ

กดปุมตกลงเพ่ือยืนยัน
การรับเงิน 

หากตองการหักสวนลด 
ก็ใหกดปุม F12 
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 ⌦   ⌫   ⌦ 
จากหนาจอขายเมื่อปอนรายการที่จะขายครบหมดแลว ใหกดปุม PgUp (Page Up) เพื่อขายเครดิต และจะ

แสดงหนาจอใหคนหารายชื่อลูกหนี้ดังนี้  

 
 

จากนั้นโปรแกรมจะแสดงหนาจอใหบนัทึกขอมูลลูกหนี้ 

 
เสร็จส้ินขั้นตอนการขายแบบเครดิต 

 
หมายหตุ และเมื่อบันทึกขอมูลการขายเครดติเรียบรอยแลว โปรแกรมจะถามวาออกบิลหรือไม โดยบิลที่ออก
โปรแกรมจะระบุใหอตัโนมตัิ เปน “ใบสงของชั่วคราว” (คุณสามารถดูรายละเอียด การออกบิลไดที่ หัวขอ “ตั้งคา
การออกบิล”) 

 

 

 

กําหนดชําระเงิน

แสดงประวัติการ
ขาย 

กดตอไป เพ่ือบันทึกขอมูล

กดตกลงเพ่ือบันทึกขอมูล
ลูกหนี้ 

คนหารายชื่อ
ลูกคาท่ีนี่ 
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   
กรณีการรับคืนสินคา สามารถใชงานรวมกันกับหนาจอขายไดทันทีโดยติ๊กเครื่องหมาย ถกู ที่ชอง “ตรวจสอบสินคาเพือ่

ขายและรับคืน” หรือกดปุม Ctrl+Q จากนั้นกป็อนรหัสสินคา หรือ ปอนรายละเอียดสินคาเพื่อคนหารายการสินคาที่จะรับ

คืนตอไป 

 
ทุกครั้งที่มีการปอนรหัสสินคา หรือ รายการสินคา แลวมีการติ๊กเครื่องหมาย ถูก ชอง “ตรวจสอบสินคาเพื่อขายและ

รับคืน” อีซี่เซลสจะขึ้นเมนูใหเลือกทุกครั้งระหวาง “ขายสินคา” หรือ “รับคืนสินคา” จากนั้นใหเลือก โดยกดปุมลูกศรชี้ลงเพื่อ

เลือกดังรูปดานลางนี้ 

 
 

3. เลือกท่ีเมนูน้ีโดยกดปุม
ลูกศรแลว กด Enter 

1. ติ๊กเคร่ืองหมาย ถูก ท่ีชองน้ี โดย

ใชเมาส หรือ กดปุม Ctrl+Q 

2. ปอนรหัสสินคา หรือปอนรายละเอียด
สินคาที่ชองน้ี 
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จากนั้นโปรแกรมจะแสดงหนาจอ และใหปฏิบัติตามดังนี้ 

 
 
 

การรับคืนจะบันทึกรายการลงในหนาจอขายดังนี้ 

 
 

 

 แกไขราคาสินคาที่รับคืนตรงน้ี 

(หรือไมแกไขก็ได) 

 ปอนจํานวนที่รับคืนตรงน้ี 

 กดปุม Enter เพ่ือบันทึกขอมูล

ลงหนาจอขาย ตรงนี้ 

รายการรับคืนจะเปน สีชมพูแลว
ระบุในวงเล็บวา  (สินคารับคืน) 
ตัวเลขจะติดลบ 

รายการรับคืนจะเปน สีชมพูแลว
ระบุในวงเล็บวา (สินคารับคืน) 
และตัวเลขรับคืนจะติดลบ 

ยอดรวมจะติดลบ

สต็อคยกมา 

สต็อคยกไป



 EasySales2012                       website : www.ideagoo.com   email:   pokchaiyot@hotmail.com     089-4202349 

 

-37- 

และหากคุณตองการที่จะขายสินคาตอ โดยใหหักลบยอดกันในหนาจอเดียวกัน ก็สามารถทําไดเชนกัน โดยการปอน

รหัสสินคา หรือ ปอนรายละเอยีดสินคาตอไดทันที 

 
จากนั้นใหกดบันทึกขอมูลการขายแบบเดียวกันกับการขายในขอที่ “4.4.1 การบันทึกขอมูลการขายแบบเงินสด”  

และ “4.4.2 การบันทึกขอมูลการขายแบบเครดิต” และ  

กรณีรับคืนแบบเครดิตโปรแกรมจะหักลบหนี้ใหอัตโนมัติ โดยกรณีการรับคืนจะแบงเปนกรณีดังที่จะ

กลาวตอไปนี้ 

⌫   ็⌫⌫ 
o ⌫⌫ 

เมื่อบันทึกขอมลูลูกหนี้แบบหัวขอที่ “4.4.2 การบันทึกขอมลูการขายแบบเครดติ” โปรแกรมจะหักหนี้ใหอัตโนมัต ิ

 
หากยอดที่รับคืน ไมสามารถหักหนี้ไดเนื่องจากลูกคารายดังกลาว ไมมียอดหนี้ในระบบหรือยอดหักคืน

มากกวายอดหนี้ โปรแกรมจะแสดงหนาจอนี้ 

รายการสินคาที่เพ่ิมเขาไปเพื่อ
หักลบกันในหนาจอเดียว

ร ายการสิ นค าที่ เ พ่ิ ม เข า ไป
สามารถ หักลบกันในหนาจอ

ยอดรับคืน
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o ⌫ 
หากคุณรับคืนกรณีลูกคาเงินสดแบบหัวขอท่ี “4.4.1 การบันทึกขอมูลการขายแบบเงินสด” โปรแกรมจะ

แสดงหนาจอใหคุณคืนเงินสดใหลูกคาดังนี้ 

 

 
 

หมายหตุ และเมื่อบันทึกขอมูลการรับคนืแลว โปรแกรมจะถามวาออกบิลหรือไม โดยบิลที่ออกโปรแกรมจะระบุ
ใหอตัโนมัต ิเปน “ใบรบัคืนสินคา” 
 
 

 ⌫ ⌫   ⌦ 
สามารถเลือกรับชําระหนี้ไดดังตอไปน้ี  
 

 
 
 
 
 
 
 

เลือกเมนู ลูกหนี้วันนี้ หรือ 
กด Ctrl+T 

รับชําระหนี้โดยการเลือก
ตรวจสอบสถานะลูกคา/รับ
ชําระหนี้ หรือ Ctrl+E 

ขอความเตือน เพ่ือให
ตรวจสอบ ขอผิดพลาด

จํานวนเงินสดที่ตองคืนลูกคา
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 ⌫  ั    “⌫⌫” 
แสดงรายชื่อลูกหนี้ที่คางชําระในหนาจอ ลูกหนี้วันนี้  โดยเลือกเมนู ลูกหนี้วันนี้ หรือกดปุม Ctrl+T 

 
จากนั้นโปรแกรมจะแสดงหนาจอใหดําเนินการตามขอตอไป 

 

 ⌫    
เลือกเมนู   ลูกคา/ลูกหนี้  ตรวจสอบสถานะลูกคา/รับชําระหนี้ หรือ Ctrl+E 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ลูกหนี้ ท่ีครบหรือเ กิน
กําหนดชําระจะแสดง
ตัวอักษรเปนสีบานเย็น 

เลือกรายชื่อ แลว
กดปุม ตอไป 

คนหารายชื่อ
ลู ก ห นี้  โ ด ย
พิมพท่ีนี่ 

 

เลือกรายชื่อท่ีตองการรับ
ชําระหนี้ แลวกด Enter 
หรือ ดับเบิ้ลคลิ๊ก 

หรือคลิ๊กท่ี รับขําระหนี้ >> 

เลือกรายชื่อ ท่ีตองการรับ
ชําระหนี้ แลวกด Enter หรือ 
ดับเบ้ิลคล๊ิกหรือคล๊ิกท่ี รับ
ชําระหนี้ >> 

คล๊ิกท่ีหัวตาราง  เ พ่ือ
จัดเรียงการแสดงผล 
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⌫⌫      
 

 
 
 
 

    ⌫  ⌦ ⌫  ⌫⌫   ⌫⌫ 

 ⌫ 
เปนวิธีการรับชาํระหนี้ จากยอดคางทั้งหมด โดยปดยอดคางชําระทั้งหมดไดทันที โดยทําตามขั้นตอนนี้ 

 

 
 

 

 

 

 

คล๊ิกเพ่ือรับชําระหนี้

ดูและแกไขรายละเอียด
อ่ืนๆของลูกคา 

บิลท่ีเกินกําหนดชําระ
แสดงตัวอักษรเปนสีแดง

ยอดคางชําระของแตละบิล 

1. คลิ๊กท่ีเคร่ืองหมาย =

คลิ๊กท่ีเคร่ืองหมาย = 
เพ่ือรับชําระเฉพาะยอด
เต็มท่ีครบกําหนดชําระ 
หรือปอนตัวเลขที่ชอง 
“จํานวนเงินที่รับชําระ” 
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       

 
 

 

 

 ⌫  
เปนวิธีการชําระหนี้บางสวนจากยอดรวม โดยอางอิงจากยอดรวม เชนเปนหนี้ 14,649 บาทถวน แตลูกคา

ขอชําระที ่10,000 บาทกอน ซึง่อีซี่เซลส จะเกลี่ยบิลใหอัตโนมัติ โดยจะตัดยอดบิลแรกกอน แลวที่เหลือตัด

ยอดไลไปเรื่อยๆ จนเต็มจํานวน 10,000 บาท 

 
 

 

 

 

 

 

คลิ๊กท่ียืนยันการรับชําระ >>

ยอดคางชําระคงเหลือ = 0 ยอดคางชําระคงเหลือ = 0 

ปอนยอดชําระ 10,000 บาท

ยอดคางชําระกอนที่จะถูกเกลี่ยหน้ีออก

ยอดท่ีแบงรับชําระ จากยอดรับชําระหนี้ 10,000 
ยอดคงเหลือยกไป

บิลน้ีถูกหักออกไปบางสวนจากที่เหลือจาก 2 บิลแรก
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 ⌫ 
เปนวิธีการชําระหนี้บางสวน โดยการอางจากบิลที่คางชําระ กรณีนี้สมมุติวาลูกคาขอชําระ 3 บิล โดยมี

วิธีการดําเนินการดังนี้ 

 
 
 
 
 
 

 
 
เมื่อคลิ๊กที่ปุม ยืนยันการรับชําระแลว โปรแกรมจะเขาสูหนาจอรับชําระเงิน ก็ใหปอนตัวเลขที่รับเงินสดเขามาแลวออกบิลตาม

ปรกติ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ใหต๊ิกเครื่องหมาย ถูก ที่น่ี 

2. จากนั้นใหต๊ิก Τที่บิลที่ตองการรับชําระ 2. จากนั้นใหต๊ิก Τที่บิลที่ตองการรับชําระ 2. จากนั้นใหต๊ิก ถูกที่บลิที่ตองการรับชําระ 

ยอดรวมอัตโนมัติ 

3. จากนั้นคลิ๊กที่ปุมยืนยันการรับชําระ 
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  ⌫   ⌦ 
ตามขั้นตอนการทํางานทั่วๆไปของการเสนอราคาแบบไทยๆ มักจะเปนดังตอไปน้ี  

เมื่อออกใบเสนอราคาใหลูกคาพิจารณาแลว ก็จะมีการติดตามลูกคาเพื่อสอบถามความเหมาะสมของราคาที่ได

นําเสนอไป หรือติดตามลูกคาเพื่อขายของในรายการที่เสนอไปใหได และเมือ่ลูกคาตอบตกลง โดยอาจจะมีเงื่อนไขใดๆ

หรือไมมีก็ได เชน ขอลดราคาสินคาบางรายการ หรือแกไข ยกเลิก หรือเพิ่มสินคาบางรายการ จากนั้นถึงจะมีการขาย

จริงๆตามมา จากนั้นก็จะมีการดึงเอาขอมูลของใบเสนอดังกลาวมาทาํการบันทึกเปนขอมูลขายจรงิตอไป โดยให

ปฏิบัติตามขั้นตอนดังตอไปน้ี 

   

เมื่อคุณตองการที่จะออกใบเสนอราคา ใหติ๊กเครื่องหมาย ถูก ที่ชองออกใบเสนอราคาหรือกด Ctrl+W 

จากนั้นโปรแกรมจะปรับหนาจอขายปจจบุันไปอยูในสถานะออกใบเสนอราคาแลวใหทําตามรูปดังตอไปนี้ 

 
 
 
 

 
หมายเหตุ คุณสามารถใชงานหมวด “ตรวจสอบสินคาเพื่อขายและรับคืน” รวมกับหนาจอออกใบเสนอราคาไดโดย

ดูรายละเอียดวิธีการใชงานดังกลาวไดในหัวขอ “4.1.4 การขายสินคาทีละหลายๆหนวย โดยสามารถกําหนด
ราคาขายเฉพาะ โดยใชวิธี “ตรวจสอบสินคาเพื่อขายและรับคืน” 

 และหากตองการแกไขราคาหรือจํานวนใหดูรายละเอียดในหัวขอ “4.1.3 การแกไขราคาและจํานวน
รายการสินคาในหนาจอขาย” 

 

 

 

1. ต๊ิกเคร่ืองหมาย ถูก ท่ี
ชอง “ออกใบเสนอราคา” 

หนาจอจะแสดงวา “ปรับสูสถานะการออกใบ
เสนอราคา” และมีกรอบสีสมกระพริบ รอบๆ 
หนาจอจะแสดงวา “ปรับสูสถานะออกใบเสนอราคา” 

และมีกรอบสีสมกระพริบ รอบๆ 3. หากอยากกําหนดราคาเฉพาะ  

ก็ใหติ๊กเครื่องหมายถูกท่ีชอง
ตรวจสอบสินคาเพ่ือขายและรับคืน

2. แลวปอนรหัสสินคา หรือ 
ปอนรายละเอียดสินคาที่น่ี 
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จากนั้นใหปอนรหัสสินคา หรือ ปอนรายละเอียดสินคา ตามตองการ 

 
 

 

จากนั้นใหกดปุมบันทึกขอมูลใบเสนอราคาดังกลาว โดยกดปุม  PgDn (PageDown) หรือ ปุม PgUp (PageUp) 

เพื่อบันทึกขอมลู โดยสามารถกดปุมใดก็ได (ดูรายละเอียดในขอ 4.4 การบันทึกขอมูลการขาย ในหนาจอหลัก)  
 
จากนั้นโปรแกรมจะแสดงหนาจอใหคนหาชือ่ลูกคา และกําหนดจํานวนวันในการยืนราคา และเมื่อคนหาชื่อลูกคาได

แลวใหกดปุม “ตอไป” 

 

 
 
 
 
 
 

2. แกไขจํานวนวันที่ยืนราคาที่น่ี

1. พิมพเพ่ือคนหาชื่อลูกคา 

3. คลิ๊กท่ีตอไป เพ่ือบันทึกและออกใบเสนอราคา
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อีซี่เซลสจะถามวา คุณตองการบันทึกขอมูล ใบเสนอราคานี้หรือไม 

 
 

จากนั้นโปรแกรมจะแจงวาการบันทึกขอมูลเสร็จสมบูรณ และตองการพิมพใบเสนอราคาหรือไม  ใหตอบ YES 

 
 

เมื่อพิมพใบเสนอราคาเสร็จเรียบรอย ก็นําใบเสนอราคาดังกลาวสงไปใหลูกคา รอจนกวาจะมีการตอบรับจากลูกคา 

แลวจึงปฏิบัติตามขอตอไป 

 
 ⌫     ⌦ ็  

หลังจากออกใบเสนอราคาไปแลว เมื่อลูกคาตอบตกลงรับตามเงื่อนไขราคาในใบเสนอราคาที่เสนอไป 

จะตองมีการนําขอมูลในใบเสนอราคาดังกลาว มาบันทึกเปนขอมูลการขายจริง (ภาษาชาวบานคือ ดึงขอมูลใบ

เสนอราคาเดิม มาขายจริง เพื่อที่จะไดไมตองมานั่งปอนขอมูลใหม) ใหเขาไปที่เมนู “ประมวลผล/จัดการขอมูล/

ใบกํากับภาษี/ใบเสนอราคา > แสดงรายละเอียดใบเสนอราคา” หรือกดปุม Ctrl+J 

 
 

จากนั้นโปรแกรมจะแสดงหนาจอแสดงใบเสนอราคา โดยมีรายละเอียดดังตอไปนี ้

ตอบ Yes โดยกด Enter เพ่ือบันทึกราคา 

ตอบ Yes โดยกด Enter เพ่ือพิมพใบเสนอราคา

เขาไปที่เมนูน้ี 
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สถานะใบเสนอราคาที่อยูระหวางรอ ใหผูใชงาน
สงขอมูลดังกลาวไปหนาจอขาย 

ออฟชั่น ตางๆ ท่ีมีใหเลือกใชงาน 
ในการแสดงใบเสนอราคา 

ปุมท่ีใชสงใบเสนอราคาไปหนาจอขาย ,ปุมแสดง
ใบเสนอราคา/พิมพ ,ปุมลบใบเสนอราคา 

สรุปรายการสินคาในใบเสนอราคา เรียง
ตามกลุมสินคา 
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เมื่อลูกคาตกลงซื้อสินคาตามใบเสนอราคาที่ไดนําเสนอไปแลว ตอไปจะเปนขั้นตอนวิธีในการบันทึกขอมูลการขายตาม

ใบเสนอราคา 

การสงใบเสนอราคา ในหนาจอ”แสดงใบเสนอราคา” ไปยังหนาจอขาย จะเปนการลดขั้นตอนการทํางานที่ไม

จําเปนตองไปปอนขอมูลในหนาจอขายใหม  

 
 

ตัวอยางการคนหาใบเสนอราคาตามชือ่ลูกคา 

 
 

 

 

เลือกเงื่อนไขเพื่อคนหาใบเสนอราคา

1. เลือกประเภทใบเสนอราคา 

3. เลือกแสดงตามชื่อลูกคา

4. พิมพ เ พ่ือคนหา  เมื่ อพบแลวใหกด 
Enter หรือกดลูกศรเลื่อนเพ่ือเลือก แลวกด 
Enter 

2. เลือกประเภทการแสดงผล
ใบเสนอราคา ตามเงื่อนไข 
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ใบเสนอราคาจะแสดงในตาราง เมื่อตองการพิมพใบเสนอราคานั้นอีกครั้งใหเลือกในตาราง แลวกดดับเบิ้ลคลิ๊ก เพื่อ

แสดงและพิมพใบเสนอราคา  หากตองการสงรายละเอียดในใบเสนอราคาใดๆในหนาจอนี้ยังหนาจอขายเพื่อทําการขาจริง ก็

ใหกด Enter เพื่อสงรายละเอียดของรายการสินคาในใบเสนอราคานั้นๆ ไปยังหนาจอขายไดทันที 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. เลือกแลวกด Enter หรือคล๊ิกท่ีปุม 
“สงใบเสนอราคาไปหนาจอขาย” เพ่ือ
สงรายละเอียดของใบเสนอราคานี้ไป
ยังหนาจอขายปจจุบัน 

1. เลือกและ ดับเบ้ิลคล๊ิกเพ่ือเลือก
แสดงรายละเอียดใบเสนอราคา แลว
พิมพ 

3. จากนั้นโปรแกรมจะถามวาตองการ 
สงใบเสนอราคานี้ไปหนาจอหรือไม 
ใหตอบ Yes 
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จากนั้นรายละเอียดในใบเสนอราคาดังกลาวจะมาปรากฏที่หนาจอขาย   โดยที่ผูใชงานสามารถที่จะเพิ่มรายการ

สินคาอื่นๆเขาไป  หรือแกไขราคาสินคาที,จํานวนสินคาที่มีอยูเดิม  ตามวิธีการขายในหนาจอปรกติได  

 
 

จากนั้นใหกดบนัทึกขอมูลการขายโดยกดปุม PgDn (ขายเงินสด)  PgUP (ขายเครดิต) (ดูรายละเอียดการใชงานหนาจอขาย

เพิ่มเติมใน  ขอ. 4  การขายสินคา การใชงานหนาจอขาย ) 
กรณีขายเงินสด (กดปุม PageDown หรือ PgDN) จะแสดงหนาจอนี ้

 
กรณีขายเครดิต (กดปุม PageUP หรือ PgUp) จะแสดงหนาจอนี ้

 
เมื่อบันทึกขอมูลการขายเสร็จเรียบรอยโปรแกรมก็จะกลับไปแสดงหนาจอ “แสดงใบเสนอราคา” อีกครั้ง (การบันทึก

ขอมูลการขายใหดูรายละเอียดในหัวขอ “4.4.1 การบันทึกขอมูลการขายแบบเงินสด” “4.4.2 การบันทึกการขายแบบเครดิต”) 

 

สามารถลบรายการใดๆ ในหนาจอนี้ได
สามารถแกไขราคา  หรือจํานวน 
โดยคล๊ิกเลือก และกด Enter 

อางถึงใบเสนอราคาเลขที่ และชื่อลูกคา 

สามารถเพิ่มรายการสินคาใหมๆเขาไปได

ชื่ อ ลูกค า ท่ี แสดงตามใบ
เสนอราคาและล็อคชื่อให
อัตโนมัติ

ชื่ อ ลูกหนี้ ท่ี แสดงตามใบ
เสนอราคาและล็อคชื่อให
อัตโนมัติ
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⌫  
⌫ 

 ⌫ ⌫     
ขออธบิายกอนวา ระบบการจดัเก็บขอมูลของอีซี่เซลส 2012 จะแบงการจดัเก็บขอมูลไว 3 แหลงดังตอไปนี้ 

แหลงท่ี 1: ขอมูลการขายที่เกิดข้ึนจริง 
โดยแบงตามประเภทการขายและแบงการจดัเก็บขอมูลไดดังตอไปน้ี 

o ขายเงินสด 

o ขายเครดิต (เงินเชื่อ) 

แหลงท่ี 2: ขอมูลใบเสนอราคา 
o ใบเสนอราคาระหวางรอ 

o ใบเสนอราคาที่ปดไปแลว 

แหลงท่ี 3: ใบกํากับภาษี 
o ใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากบัภาษอียางยอ 

o ใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากบัภาษ ี(มีเฉพาะใน Level 2 ขึ้นไป) 

o ใบสงของ/ใบกาํกับภาษ ี(มีเฉพาะใน Level 3 ขึ้นไป) 

 

เมื่อจะออก ใบกํากับภาษี ก็ใชหลักการคิดงายๆก็คือไปนําขอมูล การขายที่เกิดขึ้นจริง มาออกเปน 

ใบกํากับภาษี โดยโปรแกรมจะระบุประเภทของใบกํากับภาษีใหอัตโนมัติโดยที่คุณไมตองไปกําหนดวาควรจะเปน
ประเภทใด โดยมีวิธีการออกใบกํากับภาษีดังตอไปน้ี 

 ให⌫ ⌫  
กรณีนี้สวนมากจะใชกับลูกคาที่เปนหนวยงานราชการ ซึ่งในกรณีที่มีการเพิ่มรายชื่อลูกคาใหม ในหนาจอ จะมี

ชองใหติ๊กเครื่องหมาย ถูก ที่ชอง “เตือนใหออก ใบสงของ/ใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษี ทุกครั้งเมื่อบันทึก

ขอมูลการขาย” ดังรูปนี้ 

 

 

 
 

จะแสดงหนาจอนี้ 

เลือกที่เมนูน้ี
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โดยทุกครั้งที่คุณเมื่อบันทึกขอมูลการขายจากหนาจอขาย  โปรแกรมจะสอบถามทุกครั้งวาออกใบกํากับภาษีหรือไม 

เฉพาะลูกคาที่ไดหมายเหตุชองนี้ไวแลว 

 

 การออกใบกํากับภาษีโดยการออกจากบิลขายโดยตรง 
หลังจากที่คุณไดทําการบันทึกขอมูลการขาย คุณสามารถนํารายการที่ขายไปแลวนํามาแสดงและพิมพบิล

ดังกลาวไดอีกในภายหลัง  ในขณะเดียวก็ยังสามารถนําบิลดังกลาวมาออกใบกํากับภาษีไดทันทีเชนกันดังรูปตอไปน้ี 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ใชเมาสต๊ิกเคร่ืองหมาย ถูก ท่ีชองนี้ 

เลือกที่เมนูน้ี
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จากนั้นโปรแกรมจะแสดงหนาจอ “พิมพบิล/แสดงบิล/ลบบิล” นี้ โดยใหทําตามขั้นตอนดังตอไปน้ี 

 

 
 

จากนั้นโปรแกรมจะแสดงหนาจอดังนี้ 

 
 

 

 

1.เลือกวันท่ีตองการใหแสดงบิล

2.คล๊ิกท่ีแสดงผล

3.ดับเบ้ิลคล๊ิกเพ่ือแสดงบิล

4. ใหต๊ิกเคร่ืองหมาย  ถูก ท่ีชองนี้ 

5. ใหคล๊ิกท่ีออกใบกํากับภาษี

บิลน้ีมียอด
คางชําระ 
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จากนั้นโปรแกรมจะสอบถามวาตองการที่จะออกใบกํากับภาษีหรือไม ? ใหตอบ Yes 

 
 

จากนั้นโปรแกรมแจงวา การบนัทึกใบกํากับภาษีเสร็จสมบูรณ  

และตองการพิมพใบกํากบัภาษีดังกลาวหรือไม?   ใหตอบ Yes 

 
จากนั้นโปรแกรมจะพิมพใบกาํกับภาษใีหอัตโนมัติ 

 

และเมื่อออกใบกํากับภาษีเรียบรอยแลว ชองสําหรับติ๊กเครื่องหมาย ถูก จะใชงานไมไดอกี 

 
 

 

สามารถตรวจสอบใบกํากบัภาษีที่ออกไปแลวหนาที่ แท็ป”ใบกํากับภาษ”ี ดังหนาจอนี ้

6. ใหคล๊ิกตอบ YES 

7. ใหคล๊ิกตอบ YES 

เมื่อออกใบกํากับภาษีเรียบรอยแลว 
ชองนี้จะใชงานไมได 
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คลิ๊กที่แทป “ใบกํากับภาษี” 

 
 

เมื่อดับเบิ้ลคลิ๊กเขาไปที่ใบกํากับภาษีดังกลาวโปรแกรมจะแสดงหนาจอดังนี้ 

 
 

 

 

ใบกํากับภาษีท่ีออกใหม 

เลขท่ีใบกํากับภาษีจะอออก
เปนวันท่ีเดียวกันกับบิลขายจริง
ท่ีนํามาออกใบกํากับภาษี 

เลขท่ีใบกํากับภาษี จะเร่ิมนับ
ใหม และไมเก่ียวกับเลขที่ของ

บิลขายจริง 

โปรแกรมจะ ระบุประเภทใบกํากับภาษี
ใหโดยอัตโนมัติ และเนื่องจากบิลขาย
จริงท่ีนํามาออกใบกํากับภาษีนี้ มียอด
คางชําระอยู โปรแกรมเลยระบุวาเปน 

“ใบสงของ/ใบกํากับภาษี” 

ระบุวาสรางมาจากบิลขาย
จริงเลขท่ี “521105/002” หากไมพอใจใบกํากับภาษี  

นี้ ก็สามารถลบได โดยต๊ิก

เคร่ืองหมาย ถูก ท่ีนี่ 
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เมื่อต๊ิกเครื่องหมาย ถูก ทีช่องลบใบกํากบัภาษี โปรแกรมจะปรับเขาสูหนาจอนี ้

 
 

 

 การออกใบกํากับภาษีโดยอางจากชื่อลูกคา 
การออกใบกํากับภาษีแบบนี้ เปนการออกแบบพิเศษ โดยจะมีคุณสมบัติพเิศษดังตอไปน้ี 

o สามารถรวมรวบบิลหลายๆบลิ มาออกเปนใบกํากับภาษีใบเดียวได 

o สามารถระบุวนัที่ของใบกํากบัภาษีเปนวันทีใ่ดก็ได และเลขที่ในกํากับภาษีจะ รันอัตโนมัติตามวันเดือนปที่

ระบ ุ

o บิลที่ออกใบกํากับภาษีไปแลว สามารถนํามาออกใบกํากบัภาษีซ้ําไดอีก 

o บิลเดียวสามารถออกใบกํากบัภาษีรวมกบับิลอื่นๆ ไดไมจาํกดั 

ใหคลิ๊กเลือกที่เมนูนี้ 

 
 
 

คล๊ิกท่ีนี่เพ่ือลบใบกํากับภาษีนี้ 

 คล๊ิกท่ีเมนูนี้
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โปรแกรมจะแสดงหนาจอนี้ท่ี 1/4 ดังตอไปนี้ 

 
 

จากนั้นพิมพคนหาชื่อลูกคาท่ีตองการออกใบกํากับภาษี 

 
 

 
 
 
 
 

แสดงขั้นตอน
ปฏิบัติวาอยูท่ี
ขั้นตอนปฏิบัติใด 

พิมพ ค นหาชื่ อ ลูกค า ท่ี
ตองการออกใบกํากับภาษี 

เ มื่ อ พ บ แ ล ว ใ ห ก ด ปุ ม 
“ตอไป” 
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สําหรบัการออกใบกํากับโดยการอางอิงตามชื่อลกูคาจะมีวธิีการออกใบกํากบัภาษี 2 ลักษณะดังนี ้
o ⌫   ⌫⌫ 
o ⌫       ⌫ 

 ⌫   ⌫⌫ 
 ในบางกรณี ลูกคาบางรายอาจมีการรองขอใหรวมบิลขายหลายๆใบ ออกเปนใบกาํกับภาษีใบเดียว เพื่อสะดวกตอ

การนําไปใชงานในองคกรของลูกคาเอง โปรแกรมอีซี่เซลสกส็ามารถทําไดดังวิธีตอไปน้ี 

  ⌫   ⌫     ⌫ 

 
 

 ⌫   ⌫⌫ 

 
 

1.ค ล๊ิ ก เ ลื อ ก บิ ล ท่ี
ตองการจะออกใบกํากับ
ภาษี แบบรวมไวในใบ
เดียว 

2. คล๊ิกท่ีปุมออก
ใบกํากับภาษี 

3. เลือกวันท่ี ท่ีจะออก
ใบกํากับภาษี 

4. ตรวจสอบรายละเอียด  
สินคาของแตละบิลขายที่
นํามารวมกันในใบกํากับภาษี
นี้ 

เลขท่ีใบกํากับภาษี
ท่ีออกอัตโนมัติ 

5. คล๊ิกตอไป
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⌫  ⌦  ⌫  
เพื่อเปนการตรวจสอบขั้นตอนสุดทายกอนบันทึกใบกํากับภาษีและพิมพใบกํากับภาษีนี ้

 
 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

6. ตรวจสอบ
ความถูกตอง 

6. ตรวจสอบ
ความถกตอง

6. ตรวจสอบ
ความถูกตอง 

7. คล๊ิกท่ีปุมนี้ เพ่ือ
ออกใบกํากับภาษี 

8. ตอบ YES  เพ่ือ
บันทึกใบกํากับภาษีนี ้

8. ตอบ YES เพ่ือส่ัง
พิมพใบกํากับภาษี 
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 ⌫   ⌫ 

 
เมื่อเสร็จสิ้นการใชงานใหกดปม Escape เพื่อออกจากหนาจอนี ้

 

 ⌫       ⌫ 
ในกรณีที่เราตองการออกใบกํากับภาษีแบบธรรมดาทั่วไป ที่ไมตองเปลี่ยนวันที่หรือรวมบิล ก็

สามารถทําไดโดยวิธีดังตอไปนี้ 

 

⌫ ⌫   ⌫ ⌫ 

 
 

แสดงเลขที่ใบกํากับ
ภาษี ในกรณีท่ีนําไป
ออกใบกํ า กับภาษี
แลว 

1. คล๊ิกเลือกบิลขาย
ท่ี ต อ ง ก า ร อ อ ก
ใบกํากับภาษี 

2. ต๊ิกเคร่ืองหมาย ถูก 
ท่ีชองออกใบกํากับภาษี 
แบบ 1 ตอ 1  

3. คล๊ิกออกใบกํากับภาษี

1. คล๊ิกเลือกบิลขาย
ท่ี ต อ ง ก า ร อ อ ก
ใบกํากับภาษี 
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จากนั้นโปรแกรมจะสอบถาม เพื่อยืนยันใหออกใบกํากับภาษีดังนี้ 
 

 
 

 

 

 

 ⌫     ⌫   

 
 

 
    ⌫ 

 

4. คล๊ิก Yes เพ่ือออก
ใบกํากับภาษีแบบ 1 ตอ 1  

5. คล๊ิก Yes เพ่ือส่ังพิมพใบกํากับภาษี 

6. เลือกเคร่ืองพิมพท่ีนี่ 

7. คล๊ิก OK เพ่ือส่ังพิมพ 
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   ⌫  ⌫ 
⌫     

 
 

 

 

 

 

 

 ⌫ ⌫   ⌦ 
การใชงานเมนนูี้ จะใชในกรณทีี่คุณตองการที่จะตรวจสอบและออกใบกํากบัภาษีในชวงระยะเวลาหนึ่งๆ เชน รายวัน 

รายเดือน โดยลักษณะการทํางานก็คือดึงขอมูลจากบิลขายจริงมาออกเปนใบกํากบัภาษ ี แลวสงรายงานการออกใบกํากับ

ภาษีและใบกํากับภาษใีหกับสํานักงานบัญชีเปนตน ซึ่งมีขั้นตอนในการปฏบิัติดังนี้ 

 
 

 

 

 

 

 

 

ใบกํากับภาษีท่ีออกลักษณะ เอาหลายๆ
บิลมารวมกันแลวออกเปนบิลเดียว และ
เปล่ียนวันท่ีในในใบกํากับภาษีดวย  

(ตามขอ 8.3.1)
ใบกํากับภาษีนี้ นาํบิลขาย 2 บิลมารวมกันคือ 
520612/026 และ 520619/005 

ใบกํากับภาษีท่ีออก 1 ตอ 1 
(บิลขาย 1 ใบ ตอ ใบกํากับภาษี 1 ใบ) 

การรัน
เลข

การรันเลขใบกํากับภาษี 
จะแยกอิสระออกจากบิล

ขายจริง 

1.เลือกท่ีเมนูนี้
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สมมุติวาวันนี้เปนที่ 15 กุมภาพันธ 2552 โปรแกรมก็จะแสดงหนาจอดังตอไปน้ี 

 
 

โดยแตละสวนของหนาจอ “ออกใบกํากับภาษี โดยเลือกจากบิลขาย” จะมรีายละเอียดดังตอไปน้ี 

o   
เมื่อคลิ๊กเลือกใหแสดงตามวัน โปรแกรมจะแสดงวันที่ใหเลือก วาจะแสดงบลิขายและใบกาํกับภาษใีนวันที่

เทาไหร โดยสามารถเลือกไดวาจะแสดงแบบวันเดียว หรือแสดงแบบ วันถึงวัน ดังหนาจอขางลางนี้ 

 
 

 

 
 

 
 

คลิ๊กแสดงตามวัน 

ติ๊กเครื่องหมาย ถูกเพ่ือ
แสดงระหวางวนัถึงวัน 

แสดงวันท่ีแรกของเดือน แสดงวันท่ีปจจุบัน 

เอาเครื่องหมาย ถูกออก
เพ่ือแสดงแบบวันเดียว 



 EasySales2012                       website : www.ideagoo.com   email:   pokchaiyot@hotmail.com     089-4202349 

 

-63- 

o   
เมื่อคลิ๊กเลือกใหแสดงตามเดือน จะมีเดือน และ ป พ.ศ. ใหเลือก 

 
 

 

 
 

 

o   ี  
เมื่อคลิ๊กเลือกใหแสดงตามปจะมี ป พ.ศ. ใหเลือก 

 
 

 

ติ๊กเครื่องหมาย Τเพ่ือเลือก
ใหแสดงระหวางเดือน 

คลิ๊กแสดงตามเดือน
เลือกเดือนและป พ.ศ. 

คลิ๊กแสดงตามป
เลือกป พ.ศ. 

ติ๊กเครื่องหมาย ถูก เพ่ือ
เลือกใหแสดงระหวางป 



 EasySales2012                       website : www.ideagoo.com   email:   pokchaiyot@hotmail.com     089-4202349 

 

-64- 

เร่ิมตนออกใบกํากับภาษีโดยการคลิ๊กเลือกจากบิลขาย 
 
 

 
 
 

 
 
 

เมื่อออกใบกํากบัภาษีเรียบรอยโปรแกรมจะถามวาตองการพิมพใบกํากบัภาษีทั้งหรือไม ใหตอบ Yes 

 
 

1. ติ๊กเครื่องหมาย ถูก เพ่ือเลือกบิลขาย
ที่จะออกใบกํากับภาษี อัตโนมัติ

2. ตรวจเชค็ยอดบิลที่เลือก 3. คลิ๊กออกใบกํากับภาษีตาม
บิลที่เลือก 

4. คลิ๊กตอบ Yes เพ่ือยืนยัน
การออกใบกํากับภาษ ี

5. คลิ๊กตอบ Yes เพ่ือสั่ง
พิมพใบกํากับภาษี

ทัง้หมด 
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 ทีนี้มาดูกันวาใบกํากับภาษีทีอ่อกไปเปนยังบาง ซึ่งตามปรกติใบกํากบัภาษีจะมอียู 3 ประเภทดังนี้ 

o ใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากบัภาษอียางยอ 

o ใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากบัภาษ ี

o ใบสงของ/กํากบัภาษ ี

ซึ่งแตละอยางจะมีขอแตกตางกันดังนี้ 

o ⌫   
เปนกรณีที่เปนลูกคาเงินสดทั่วไป  ไมไดระบชุื่อลูกคา และไดชําระเปนเงินสดเต็มจํานวน 

o ⌫ 
เปนกรณีที่ระบุชื่อลูกคา ในใบเสร็จรับเงิน และชําระเปนเงินสดเต็มจํานวน 

o  ⌫ 
เปนกรณีซื้อแบบเครดิต (ลูกหนี้)  

 

 
 
 
 
 
 
 

ใบสงของ/ใบกํากับภาษ ี

ใบเสรจ็รับเงิน/ใบกํากับภาษ ี
ใบเสรจ็รับเงิน/ใบกํากับ

ภาษีอยางยอ 
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⌫    
    

  
การแสดงยอดขายแบงเปน 2 วิธีดังนี้คือ 

     ี 
คลิ๊กไปที่เมนูนี้ 

 
โปรแกรมจะแสดงหนาจอนี้  

(คุณสามารถแสดงรายละเอียดของแตละชวงเวลาในตารางไดโดยคลิ๊กเลือกแลวกด Enter หรือ กด ดับเบิ้ลคลิ๊ก) 

 แสดงรายงานแบบรายวนั 

 
 

 

 

คล๊ิกท่ีเมนูนี้ หรือกดปุม 
Ctrl+M 

ออฟชั่นใหเลือกการแสดงรายงาน
การขาย “รายงานแบบรายวัน” 

สวนแสดง
รายละเอียดการ
ขายสรุปแบบ
รายวัน 

สวนแสดงยอดรวม เมื่อกดดับเ บ้ิลคล๊ิกของแตละรายการ 
โปรแกรมจะแสดงหนาจอสรุปยอดขายตาม
ขอ 9.2 การแสดงการขายแบบละเอียด 
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แสดงรายงานการขายแบบรายเดือน 

 
 

 

แสดงรายงานการขายแบบรายป 

 
 

ออฟชั่นใหเลือกการแสดงรายงาน
การขาย “รายงานแบบรายเดือน” 

สวนแสดงรายละเอียดการ
ขายสรุปแบบรายเดือน 

สวนแสดงยอดรวม 

ออฟชั่นใหเลือกการแสดงรายงาน
การขาย “รายงานแบบรายป” 

สวนแสดงรายละเอียดการ
ขายสรุปแบบรายเดือน 

สวนแสดงยอดรวม 
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 ⌫ 
 คลิ๊กไปที่เมนูนี้ 

 
 
จะแสดงหนาจอดังตอไปน้ี  

 
 
 
 

เ ลือกวัน ท่ี  ท่ี
ตองการแสดง
ยอดขาย 

เ ลื อ ก วั น ท่ี
แล วกด ปุ ม 
แ ส ด ง
ยอดขาย 

คล๊ิกท่ีเมนูนี้ หรือกดปุม 
Ctrl+N 
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 ดุลการขาย หมายถึง ยอดเปรียบเทียบสองฝงระหวาง  ขายเงินสด+รับชําระหนี้    และ  ยอดขายเครดิต 
 วิธีคํานวณ 
   ดุลการขาย =  (ขายเงินสด+รับชําระหนี้) – ขายเครดิต 

 ซึ่งจะพอวิเคราะหการขายแบบงายๆ คราวๆ ในแตละชวงเวลาไดดังนี้ 

  ดุลการขายติดลบ  =  แสดงวามีการปลอยเครดิตมากเกินไป ถาเปนชวง สองเดือนแรกที่เร่ิมใชโปรแกรม ก็

ถือเปนเรื่องปรกติ แตถาใชงานไปเกินกวา 2 เดือน แลวสรุปตั้งแตวันเริ่มตนใชงานจนถึงปจจุบัน ก็อาจทําใหกิจการเกิดปญหา 

ขาดสภาพคลองได 

  ดุลการขายไมติดลบ = แสดงวามีการรับเงินสด มากกวาคนที่เปนหนี้อยู ณ.ปจจุบัน   ซึ่งจะดีมากนอย 

ตอไปก็ขึ้นอยูกับการวิเคราะหของเจาของกิจการเอง เนื่องจากสภาพคลองของแตละที่จะไมเหมือนกัน แตพอใชงานไปซักพัก 

เจาของกิจการจะทราบสถานการณตัวเองดีที่สุด ซึ่งคาจะวิเคราะหไดเต็มประสิทธิภาพ ก็ตองแสดงจากวันที่เร่ิมตน จนถึงวัน

ปจจุบัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แสดงรายละเอียดการขาย
แบบแบบเงินสด และการ
ขายเครดิต รวมท้ังการรับ
ชําระหนี้ 

แสดงดุลการขาย

แสดงยอดคางชําระตามบิลท่ีขายเครดิต เฉพาะ
ในชวงเวลาที่เลือกเทานั้น 
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รายละเอียดตางๆในตารางสรุปยอดขาย 
 ซึ่งในหนาจอสรุปยอดขาย จะมีรายละเอียดตางในแตละแท็ปดังนี้ 

o สรุปการขายตามรายชื่อลูกคา 
เปนการสรุปยอดขายตามชื่อลูกคาแตละรายในชวงระยะเวลาที่เราเลือกแสดง ซึ่งถากรณีลูกหนี้จะเปนสีแดง หาก

ตองการดูรายละเอียดเพิ่ม ก็ใหดับเบิ้ลคลิ๊กที่ชื่อลูกคารายนั้นๆ 

 
 
o  ⌫ 

   
เปนการแสดงรายละเอียดตามรายการสินคาแตละรายการตองการดูรายละเอียด ก็ใหดับเบิ้ลคลิ๊กที่รายการสินคานั้นๆ 

 
 

    
เปนการแสดงตามกลุมประเภทสินคา โดยจะเรียงลําดับ จากกลุมที่มียอดขายสูงที่สุดลงไป หากตองการทราบวากลุม

ไหนขายอะไรไดบาง ก็ใหดับเบิ้ลคลิ๊กเขาไปดูที่กลุมสินคานั้นๆ 
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o ⌫ 
เปนการแสดงรายละเอียดการรับชําระหนี้ โดยอางอิงจากบิล และชื่อลูกหนี้ หากตองการทราบรายละเอียดเพิ่มเติมก็ให

ดับเบิ้ลคลิ๊กเขาไปดูตามชื่อลูกคานั้นๆ 

 
o ⌫  

เปนการแสดงรายละเอียดการออกใบกํากับภาษี โดยอางอิงจากชื่อลูกคาหากตองการทราบรายละเอียดเพิ่มเติมก็ให

ดับเบิ้ลคลิ๊กเขาไปดูตามชื่อลูกคานั้นๆ 

 
 
o  

เปนการสรุปผลกําไรจากการขาย โดยอางอิงจากบิลขาย และหากตองการทราบรายละเอียดเพิ่มเติมก็ใหดับเบิ้ลคลิ๊กเขา

ไปดูตามบิลนั้นๆ โดยกําไรจะแบงเปน 2 ประเภทคือ  

 ⌫ ⌫   ⌫ ⌫⌦   
 ⌫⌫     ⌫⌫⌦      ⌫⌫⌦
 ⌫    

(ดูรายละเอียดเพิ่มเติมในหัวขอ เพิ่มรายการสินคาใหม และเพิ่มสต็อคสินคา) 
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o  
เปนการสรุปผลรายละเอียดการขายของพนักงานแตละคนในชวงระยะเวลาหนึ่งๆ โดยหากตองการทราบรายละเอียด

เพิ่มเติมก็ให ดับเบิ้ลคลิ๊กเขาไปดูได 

 
 

    ⌫   
เขาไปที่เมนูนี้ 

 
โปรแกรมจะแสดงหนาจอนี้ และใหทําตามขัน้ตอนตอไปน้ี 

 
 

เลือกที่เมนูน้ี 

1.เลือกวันท่ี ท่ี
ตองการแสดง 

2.เลือกประเภทบิล 

3.คล๊ิกเลือกบิล แลว 
ดับเบ้ิลคล๊ิกเพ่ือแสดงบิล 
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เมื่อดับเบิ้ลคลิ๊กเลือกบิลแลว โปรแกรมจะแสดงหนาจอรายละเอียดดังตอไปน้ี จากนั้นใหคล๊ิกที่ปุม พมิพ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4.คล๊ิกเพ่ือพิมพ 
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 ⌫    ็  
เขาไปในเมนูเหมือนขอที่ 10 แลวเลือกบิลที่ตองการเปลี่ยนชื่อลูกคาจาก ลูกคาเงินสดทั่วไป เปน ชือ่ลูกคารายอื่นๆ 

แลวกด แสดงรายละเอียดบิล  จากนั้นใหคลิก๊ที่ แกไข 

 
 

จากนั้นใหพิมพชื่อลูกคาที่ตองการ แลวกดบันทึก 

 
โปรแกรมจะถามตองการเปลี่ยนแปลงหรือไม ใหตอบ Yes 
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จากนั้นจะมี message แจงใหทราบวาแกไข เสร็จเรียบรอย ใหกด OK 

 
 

 

บิลที่แกไขเปล่ียนแปลงชื่อลูกคาในบิลแลว 
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     

 
 

จากนั้นโปรแกรมจะแสดงหนาจอนี้ แลวใหทําตามขั้นตอนดังตอไปน้ี 

 
ตองการคนหาไขควงหัวแฉก  พิมพคําวา “ไขควง แฉก” โปรแกรมจะคนหารายการสินคาที่มีคําวา ไขควง + แฉกมาใหเลือก 

ดังหนาจอดานลางนี้ 

 
 
 

2.พิมพชื่อรายการสินคาท่ี
ตองการคนหา 1.คล๊ิกเลือกวิธีการ

คนหารายการสินคา 

เลือกเมนูนี้ 

3. ต๊ิกเคร่ืองหมาย ถูก ท่ี
ชองนี้เพ่ือเลือกรายการ 
ท่ีตองการพิมบารโคด 
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หากตองการคนหารายสินคาอื่นๆ เพิ่มเติมจากรายการที่ติ๊กถูกไวแลว เพื่อพิมพในคราวเดียวกัน  

ใหคลิ๊กที่ชองปอนรายการสินคา แลวพิมพเพื่อคนหาเพิ่มเติม เชนตองการพิมพบารโคดของสินคา “กระเบื้องใส” 

 ใหพิมพ “กระเบื้อง ใส”  

 
 
 
 
จากนั้นโปรแกรมจะแสดงหนาจอนี้ ซึ่งจะแบงการพิมพเปน 2 ลักษณะคือ 

o            

 
 

4. พิมพเพ่ือคนหาอีกคร้ัง 
เพ่ือพิมพในครั้งเดียว 

7. คล๊ิกท่ีพิมพบารโคด

5. รายการที่ไดเลือก 
ไปกอนหนานี้ 6. คล๊ิกเลือกเพ่ิมเติม 

1. คล๊ิกเลือก
ประเภทการพิมพ 

3. คล๊ิกเลือกรายการสินคา 

4.คล๊ิกเพ่ิมหรือลดจํานวน
แผน หรือใสตัวเลขในชอง 

5.คล๊ิกพิมพลาเบล เพ่ือ
พิมพบารโคด 

2.คล๊ิกเลือกเลือกขนาด
บารโคด และประเภท

กระดาษ 
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             
        ⌧  

 
 

o       ⌫ 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

1. คล๊ิกเลือก
ประเภทการพิมพ 

3. คล๊ิกเลือกรายการ 

4.คล๊ิกเพ่ิมหรือลดจํานวนดวง หรือใส
ตัวเลขในชอง 

5. จํานวนแผน

6. ท่ีวางท่ีเหลือเพ่ือพิมพใหเต็มแผน

7. คล๊ิกพิมพลาเบล

2. เลือกขนาดบารโคด 
(สามารถพิมพเลือกได
เฉพาะกระดาษสติ๊กเกอร

ธรรมดา)
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      ⌫ 
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 ⌫  
คุณสามารถตรวจสอบความเคลื่อนไหวของรายละเอียดความเคลื่อนไหวของสต็อคสินคา ทั้งการ 

o เพิ่มสต็อค 

o ปรับสต็อค 

o การขาย 

o การรับคืน 

o การลบบิล 

o การยกเลิกสต็อค 

o การปรับเปนมตีนทุนไมตัดสต็อค 

โดยสามารถเลือกแสดงเฉพาะผูใชงานเปนรายๆไป หรือเลือกแสดงเฉพาะเหตุการณความเคลื่อนไหวของสต็อคสินคา 

ในแตละชวงเวลาได  โดยเขาไปที่เมนูนี้ 

 
 
 
 

โปรแกรมจะแสดงหนาจอนี ้
 

 
 
 

เขาไปที่เมนูนี้ 

สามารถเลือกชวงเวลาที่ตองการให
แสดงความเคลื่อนไหวของสต็อคได 

สามารถเลือกใหแสดงความ
เคล่ือนไหวของสต็อคทุกเหตุการณได 

รายละเอียดความเคลื่อนไหวของ
สินคาตามเงื่อนไขที่เลือกแสดง 
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รายละเอียดความเคลื่อนไหวของสต็อคสนิคาที่เลอืก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สามารถเลือกใหแสดงความ
เคล่ือนไหวของสต็อค ตามเงื่อนไขได 

เลือกในหนาจอแลวดับเบ้ิลคล๊ิกเพ่ือดู
รายละเอียด 
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       
ซึ่งสามารถตั้งคาตางๆในการออกบิล โดยที่เขาไปที่เมนูนี้  

 
 

จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
 

 

 

 
⌦⌫   ⌫ 

   
การตั้งคาการออกจะม ี 3 ออฟชั่นใหเลือกเมือ่ตอนคุณกดปุม page up หรือ page down ที่หนาจอขาย

เพื่อรับเงนิดังนี้ 

o   

เมื่อรับเงินเสร็จแลวโปรแกรมจะไมพิมพบิลให และจะไมมีคําถามใดๆเกี่ยวกับการออกบิล แตคุณ

สามารถไปสั่งพิมพบิลดังกลาวในภายหลังได 

 

1. ต้ังคาการออกบิล

เขาไปที่เมนูนี ้

2. พิมพชื่อกิจการ

3. การพิมพประเภทบิล

4. รายละเอียด
เจาของกิจการ 

5. อุปกรณท่ีใชงาน
รวมกับโปรแกรม 

6. สวนท่ีเก่ียวกับ
ใบกํากับภาษี 

7. ประเภท
เคร่ืองพิมพและ
กระดาษ 

8. การจัดเรียง
สินคาในบิล 

9. การพิมพกรอบบิลซายขวา

10. การกําหนดประเภทของราคาในหนาจอขาย
11. ใหผูใชงานระดับพนักงาน
ขาย แกไขราคาในบิลได 
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o   
 เมื่อรับเงินเสร็จแลวโปรแกรมจะพิมพบิลใหอัตโนมัติทันที 

o  
เมื่อรับเงินเสร็จแลวโปรแกรมจะใหยืนยันการออกบิล ถาออกบิล ก็ตอบ “ตกลง” ถาไมออกก็ตอบ 
“ยกเลิก” 

 
 

   
เปนออฟชั่นใหเลือก สําหรับการพิมพชือ่กจิการบนหัวของบิล โดยสามารถเลือกไดวาตองการใหบิลมีชื่อ

กิจการหรือไมโดยสามารถเลือกได 2 ออฟชั่นคือ 

o   

 
o    

 
 
 

พิมพชื่อกิจการทุกคร้ัง 

ไมพิมพชื่อกิจการ
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   
ตามปรกติในบลิที่พิมพออกมานั้น จะมีประเภทของบิลแสดงที่มุมขวาดานบนของบิลเสมอ แตคุณสามารถ

เลือกไดวา ตองการที่จะแสดงหัวบิลดังกลาวหรือไม 

o   

 
 
 

o     

 
 

 ⌫ 
รายละเอียดตางๆของกิจการ ไดแกชื่อกิจการ ที่อยูเลขประจาํตัวผูเสียภาษี หมายเลขโทรศัพท ซึ่งสวนที่จะใช

ในการพิมพลงบนหัวบิลตอไป 

  

พิมพประเภทบิล

ไมพิมพประเภทบิล
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  ⌫   
เปนออฟชั่นเสริมหากลูกคาตองการใชงานอปุกรณตางๆเพิ่มเติมนอกเหนือจากเครื่องยิงบารโคดที่ไม

จําเปนตองเซ็ตคาใดๆ   ไดแกเครื่องแสดงราคา และลิ้นชักเก็บเงิน 

  ⌫⌫⌫ 
จะมอีอฟชั่นใหเลือกไดวา เมื่อลูกคาเปนลูกคาเงินสดทั่วไป ใหเตือนใหออกใบกํากบัภาษอียางยอทุกครั้ง และ

อัตราภาษีมูลคาเพิ่ม 

   
เปนการเลือกพิมพบิล วาจะพมิพเปนประเภทใด โดยแตละออฟชั่น จะมีขอแตกตางดังนี้ 

o    
เปนการพิมพบลิลงบนเครื่องพิมพทั่วๆไป อาทิเชน เครื่องพิมพเลเซอร เครื่องพิมพอิ๊งคเจ็ต เครื่องพิมพหัว

เข็มแบบขอบกระดาษเจาะรู โดยบิลที่พิมพออกมาจะเปนลกัษณะดังนี้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จะเกิดชองวาง ระหวางรายการสินคา และสวนสรุป   
โดยสวนสรุปจะถูกดันใหไปอยูทายสุดของกระดาษ 
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o   
เปนการพิมพบลิลงบนเครื่องพิมพทั่วๆไป อาทิเชน เครื่องพิมพเลเซอร เครื่องพิมพอิ๊งคเจ็ต เครื่องพิมพหัว

เข็มแบบขอบกระดาษเจาะรู โดยบิลที่พิมพออกมาจะเปนลกัษณะดังนี้ 

 

 
o     

กรณีที่ผูใชงานโปรแกรมที่มีเครื่องพิมพบิลสําเร็จรูปตางๆที่มีขายในทองตลาด ก็สามารถเลือกออฟชั่นนี้

เพื่อเลือกใชงานการพิมพบิลประเภทนี้ได โดยรูปแบบจะแสดงออกมาดังนี้ 

 

 
 

ระหวางรายการสินคา และสวนสรุปจะพิมพตอกันเลย 
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 ⌫ 
การจัดเรียงรายการสินคาในบิล เปนออฟชั่นที่สามารถใหเลือกไดวา ตอนที่คุณพิมพบิลออกมานั่น 
อยากใหสินคาเรียงในรูปแบบใด ซ่ึงสามารถเลือกไดดังนี้ 
o ⌫  

เปนการจัดเรียงลําดับสินคาในบิล ตามตัวอกัษร 

o ⌫    
เปนการจัดเรียงลําดับสินคา โดยจัดเรียงตามกลุมสินคากอนแลวจึงจัดเรียงตามรายการสินคาตาม

ตัวอักษร 

o ⌫   
เปนการจัดเรียงลําดับสินคา ตามลําดับในหนาจอขาย โดยที่ในหนาจอขายปอนรายการสินคาอยางไร 

บิลก็จะจัดเรียงตามนั้น 

 
    

ตามปรกติแลว บิลที่ส่ังพิมพออกเครื่องพิมพธรรมดา จะพิมพกรอบซายและขวาออกมาดวย แตในกรณี

เครื่องพิมพบิลแบบหัวเข็ม แบบกระดาษเจาะรูดานขาง ถาใหพิมพกรอบบิลดวย จะทําใหพิมพบิลไดชา 

ออฟชั่นนี้จึงเปนตัวเลือกใหสามารถเลือกพิมพกรอบหรือไมพิมพกรอบได 

   
ตามปรกติแลว โปรแกรมสามารถกําหนดราคาขายได 2 ราคา คือราคา “ขายปลีก” และ “ราคาขายสง” แต

คุณสามารถเลือกออฟชั่นราคาใหเปล่ียนเปน  “ราคาขายเชือ่” และ  “ราคาขายสด” ได   

o  ็ ⌫    
 

 
 
 

o  ็    

                                   
 

        
ตามปรกติแลว ผูใชงานระดับพนักงานขาย จะไมสามารถแกไขราคาสินคาในหนาจอขายเพื่อออกบิลได แต

ออฟชั่นนี้สามารถที่จะใหพนักงานขายแกไขราคาสินคาในหนาจอขายเพือ่ออกบิลได 
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 ⌫  ⌫   
เลือกไปที่เมนูนี้ 

  
 

จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แกไขรหัสผานใหปอน

รหัสผานใหมทั้งสองชอง 

กดบันทึกขอมูล 

ที่แกไขที่นี่ 

แกไขรหัสผานใหปอน

รหัสผานใหมทั้งสองชอง 

แกไขรายละเอียดผูใชงานที่นี ่
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     
อีซี่เซลสสามารถใชงานรวมกันหลายๆคนได และแตละคนก็จะมีระดับการใชงานที่แตกตางกันไป ดังตอไปนี้  

o ผูบริหารกิจการ 
สามารถเขาใชงานไดทุกเมนู  

o ADMIN 
สามารถเขาใชงานไดทุกเมนู แตไมสามารถลบบิลได 

o พนักงานขาย 
สามารถเขาใชงานไดเฉพาะงานขายเทานั้น 

เมื่อจะเขาสูโปรแกรมใหคลิ๊กที่เมนูนี้ (จะมองหนาเมนูนี้เฉพาะผูใชงานระดับ ผูบริหารกิจการ และ ADMIN เทานั้น) 

 
 

โปรแกรมจะแสดงหนาจอนี้ 

 
 

 

 

เขาไปที่เมนูนี้ 

คลิ๊กที่นี่เพื่อเพิ่มช่ือ

ผูใชงานใหม 
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โปรแกรมจะแสดงหนาจอนี้ 

 

1. ปอนช่ือ User Name 

ปอน 
2. ปอนรหัสผานและ

ใหตรงกันทั้ง 2 ชอง 

3. ปอนรายละเอียด

ผูใชงาน 

4. เลือกระดับ

5. คลิ๊กบันทึก 


	ปกคู่มือ easysale2012.pdf
	คำนำeasysales2012.pdf
	EasySales2012 index.pdf
	easysale2012Manual19052555.pdf

